
Olomouc 22.09.2025

Děkan Lékařské fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Referent / Referentka studijního oddělení

Pracoviště: Studijní odd. LF
Úvazek: 1,00
Jedná se o zástup: Ano - zástup za dlouhodobou pracovní nepřítomnost 
Místo výkonu práce: LF UP, Hněvotínská 3, Olomouc
Termín nástupu: Po dohodě 

Popis pracoviště

https://www.lf.upol.cz/

Pracovní náplň

Vedení přidělené části studijní agendy, administrativní činnost, práce s informačním systémem
STAG.
Účast na akcích pořádaných za účelem podpory studia na Lékařské fakultě (dny otevřených
dveří, studijní veletrhy a pod.).
Spolupráce na organizačním zajištění příjímacích zkoušek, zápisů do studia, imatrikulací,
promocí a pod..

Kvalifikační požadavky

Výborné komunikační a organizační schopnosti a dovednosti.
Dobrou znalost práce s PC (MS Office).
Znalost práce se systémem STAG výhodou.
Vysokoškolské vzdělání výhodou.
Základní orientace ve studijní problematice vysokých škol výhodou.
Praxe na pozici studijního referenta/-tky výhodou.
Občanská a morální bezúhonnost.
Systematičnost, důslednost a osobní zodpovědnost.

Co nabízíme

Adekvátní finanční ohodnocení v souladu s Vnitřním mzdovým předpisem UP.
Zajímavou a pestrou práci v příjemném kolektivu a prostředí LF UP.
30 dnů dovolené.
Příspěvek na stravování a další zaměstnanecké benefity LF UP.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Sken dokladu o dosaženém vzdělání
Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 06.10.2025. 

Lékařská fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hněvotínská 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.lf.upol.cz



Kontaktní osoba

Svozilová Magdaléna, Mgr., magdalena.svozilova@upol.cz

Poznámka

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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