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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 25.03.2026

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Kanclér/ Kanclérka — Vedouci kancelare rektora

Pracovisté: Kancelar rektora

Uvazek: 1.0

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: po dohodé, nejlépe od srpna 2026

Pracovni napln

Rizeni agendy kancelare rektora;

Koordinace a zabezpec¢eni agendy spojené s jednanim vrcholnych organl univerzity, pfiprava
dokument(i a podkladd pro rozhodovani vedeni univerzity;

Koordinace fizeni agendy bezpec€nosti véetné kybernetické bezpecnosti, agendy spisové
sluzby, archivnictvi a agendy ochrany osobnich Gdajd;

Vykon pozice tajemnika spravni rady univerzity;

Organizacni role pfi pfiprave a realizaci slavnostnich akt( univerzity, rizeni dal$i symbolické a
ceremonialni agendy (ocenéni, medaile apod.);

Vedeni protokolu a organizovani reprezentaCnich navstéy;,

Realizace agendy krizového fizeni, vykon pozice pfedsedy krizového tabu;

Participace na pripravé strategickych dokumentl univerzity.

Kvalifikaéni pozadavky

VysokoSkolské vzdélani magisterského stupné;

ManazZerské a organizaCni schopnosti na vysoké urovni;

Schopnost samostatného, flexibilniho rfeseni naro¢nych situaci s diirazem na diplomatické
vyjednavani, dobré komunikaéni a prezentaCni dovednosti;

Zakladni orientaci v pravnich predpisech, zejména v zakoné o vysokych Skolach;

Znalost angli¢tiny slovem i pismem minimalné na urovni B2 Evropského referencniho ramce pro
jazyky;

Flexibilita a odolnost Vici stresu;

Velmi dobra uzivatelska znalost MS Office;

Naplnéni predpoklad( pro vykon funkce podle zakona ¢. 451/1991 Sb.;

Obcanska a moralni bezihonnost.

Vyhodou

Vzdélani v oblasti prava, ekonomie nebo managementu;

ZkuSenosti s vysokoskolskym prostfedim a pfedchozi praxe na verejné vysoké Skole;
Znalost dalSiho ciziho jazyka;

Zku$enosti v oblasti procesniho managementu ¢i digitalizace procesu;

Znalost systému SAP, STAG a nékterého elektronického systému spisové sluzby.

Co nabizime

Prilezitost fidit a rozvijet jedineCnou a rozmanitou agendu;
PrileZitost byt sou€asti vedeni univerzity a spolurozhodovat o jejim dalSim vyvoji;
Podnétné pracovni prostfedi a prilezitost k osobnimu rozvoji;
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e Zazemi stabilniho zaméstnavatele;
¢ Odpovidajici mzdové ohodnoceni a fadu zaméstnaneckych benefitu.

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ¢eském jazyce
Motivacni dopis
Vypis z rejstriku tresti
Cestné prohlaseni ve smyslu zakona ¢. 451/1991 Sb

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 24.04.2026.

Kontaktni osoba

Supplerova Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420 585 633 663

Poznamka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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