Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 22.02.2024

Sprava koleji a menz UP pfijme do pracovniho poméru pracovnika/pracowvnici na misto

Referent/referentka koleji

Pracovisté: Sprava pro ubytovani
Uvazek: 1,00/pracovni pomér
Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.05.2024

Popis pracovisté
o Kancelaf Spravy ubytovani
Pracovni napln

Vedeni agendy spojené s ubytovanim studentd.

Vedeni dalSich elektronickych evidenci.

Odvod trzeb z recepci, evidence dluznika.

Osobni i elektronicka komunikace se studenty, vyfizovani pozadavku studentd.
Osobni i elektronicka komunikace se zakazniky v anglickém jazyce.

Kontrola uklidu, vydej ¢isticich prostfedkd na uklid.

Prace ve spisové sluzbé a archivace.

Kvalifikacni pozadavky

SS/VS.

Znalost AJ slovem i pismem, uroveri B1.

Pokrocila znalost MS-Office.

Prijemné vystupovani, vyborna uroveri komunikace.
Zodpovédnost, spolehlivost, peclivost.

Predpoklad pro rozsifovani znalosti.

Co nabizime

¢ Stabilni zazemi vyznamné a Uspésné instituce.

¢ 30 dnud dovolené.

¢ Prispévek na stravovani a daldi zaméstnanecké benefity.
Dokumenty k vybérovému rizeni

Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce

Sken dokladu o dosazeném vzdélani

V pripadé zajmu vypliite prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 08.03.2024.

Sprava koleji a menz Univerzity Palackého v Olomouci
Smeralova 1122/12 | 771 11 Olomouc
www.skm.upol.cz



Univerzita Palackého
v Olomouci

Kontaktni osoba

Trundova Jana, jana.trundova@upol.cz, +420 585 638 014

Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeéném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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