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Sprava koleji a menz UP pfijme do pracovniho poméru pracovnika/pracowvnici na misto

Referent/referentka ubytovaci kancelare

Pracovisté: Sprava pro ubytovani
Uvazek: 1,00/pracovni pomér
Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.08.2022

Popis pracovisté

¢ Ubytovaci kancelaf centralné organizuje ubytovani v pohostinské kapacité, projednava a
zajistuje uzavirani kontraktd na ubytovani lektord a dalSich osob.
» Zjjistuje ubytovani zahrani¢nich studentl a host(.

Pracovni napln

Zajistovani ubytovani zahrani¢nich student(i a hotelovych hostt.

Rezervace a prodej ubytovacich a stravovacich kapacit.

Komunikace se studijnimi oddélenimi fakult i hosty.

Komunikace se zakazniky v cizim jazyce.

Uzavirani smluv na poskytovani ubytovani a hotelowych sluzeb, fakturace sluzeb.
Monitorovani spokojenosti hostu.

Zpracovavani statistickych vystupd.

Kvalifikacni pozadavky

VS nebo S8 vzdélani, vzdélani v cestovnim ruchu nebo ekonomického sméru wvyhodou.
Znalost AJ slovem i pismem, urover B1.

Znalost MS-Office, prace v grafickych programech vyhodou.

Dobré organiza¢ni schopnosti.

Vyjednavaci schopnosti pro jednani, vyborny pisemny i slovni projev.

Vyhodou je komunikativni znalost dalSiho ciziho jazyka.

Co nabizime

¢ Stabilni zazemi vyznamné a Uspésné instituce.
o Prilezitost k osobnimu ristu.
¢ 30 dnu dovolené a dalSi zaméstnanecké benefity.

Dokumenty k vybérovému rizeni

o Strukturovany profesni Zivotopis v Ceském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
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Univerzita Palackého
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V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 15.06.2022.

Kontaktni osoba
Trundova Jana, jana.trundova@upol.cz, +420585638014

Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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