Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 13.10.2025

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Produkcni univerzitnich akci

Pracovisté: Oddéleni univerzitnich akci
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: 01.12.2025

Pracovni napln
¢ Spoluprace na planovani a pfipravé reprezentacnich, slavnostnich a marketingovych akci UP;

o Administrativni a organiza€ni Ukoly souvisejici s realizaci reprezentacnich, slavnostnich a
marketingovych akci UP;

« Ugast na reprezenta&nich, slavnostnich a marketingovych akcich UP a dohled nad jejich
prabéhem;

¢ Vybér a komunikace s U€astniky a vystupujicimi organizovanych akci;

» Tvorba reels a stories z univerzitnich eventu;

¢ Administrativni podpora oddéleni univerzitnich akci a oddéleni marketingu a prace s internimi
systemy UP (SAP);

¢ Podileni se na vyhledavani, pfipravé a feSeni projektovych pfilezitosti;

e Komunikace s externimi partnery a dodavateli.

Kvalifikacni pozadavky

Komunikacni a organiza¢ni schopnosti a schopnost tymoveé prace;

Zodpovédnost, duslednost, samostatnost, iniciativni pristup k plnénym tkolim, ¢asova flexibilita;
ManaZerské dovednosti a zkuSenosti s pfimym vedenim pracovniho tymu;

Kultivované a reprezentativni vystupovani;

Pokrogila znalost programti MS Office;

Komunikacni a jazykové kompetence v ¢eském a anglickém jazyce (min. B2);

Ridiésky priikaz sk. B.

Vyhodou

e Pfedchozi zkuSenost s pofadanim eventl a administrativnimi ¢innostmi;
¢ Pfedchozi zkuSenost s vysoko3kolskym prostfedim;
¢ ZkuSenosti s copywritingem.

Co nabizime

zazemi jednoho z nejvétSich zaméstnavatel(l v Olomouckém kraji,

motivacni mzdové podminky,

pfileZitosti k odbornému i osobnimu rozvoji,

pfijemny kolektiv a pracowni prostfedi v historickém centru Olomouce,

30 dnli dovolené a flexibilni pracovni dobu;

pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi a fadu dalSich zaméstnaneckych
benefitd.
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Univerzita Palackého
v Olomouci

Dokumenty k vybérovému fizeni
¢ Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce

¢ Motivacni dopis nebo stru¢na predstava o vyznamu eventovych akci v prostfedi vysoké Skoly (1
normostrana)

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 31.10.2025.

Kontaktni osoba
Martinek Ondfej, Bc., ondrej.martinek@upol.cz, +420585631022

Poznamka

VyhlaSovatel si vwwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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