Filozoficka
fakulta

Olomouc 12.10.2021

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Studijni referent/ka pro bakalarské a navazujici magisterské studium

Pracovisté: Dékanat FF - studijni oddéleni
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: 01.01.2022

Popis pracovisté
¢ https://www.ff.upol.cz/
Pracovni napln

* Sprava agendy obou typl a forem studia Filozofické fakulty UP (od pfijimaciho Fizeni az po
absolutorium/ukonéeni studia: kontrola pribéhu studia a studijnich vysledkd, vedeni spisu
studentt, vyfizovani zadosti a dotazl, osobni kontakt)

¢ Vedeni a zpracovani studijni agendy v systému elekironické evidence (IS STAG)

o Aktivni komunikace se vSemi soucastmi fakulty dle organiza&ni struktury Filozofické fakulty UP

¢ Dal$i administrativni prace dle pokynud nadfizeného

Kvalifikacni pozadavky

Min. stfedoskolské vzdélani

Praxe v akademickém prostfedi vyhodou

Aktivni znalost anglického jazyka

Dobra uzivatelska znalost MS Office

Komunikacni a organiza¢ni schopnosti

Samostatnost, zodpovédny pfistup, systemati¢nost, peclivost, pracovitost
Obcanska a moralni bezihonnost

Co nabizime

Stabilni zazemi Spickové univerzity

Prispévek na stravovani, 30 dnli dovolené a dalsi benefity
PFijemny kolektiv, dobré pracowni prostfedi v centru Olomouce
Motiwujici pracovni podminky

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 31.10.2021.

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Kfizkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz



Filozoficka
fakulta

Kontaktni osoba
Ulmanova Iva, Ing., iva.uimanova@upol.cz, +420 585 633 029
Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeéném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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