
Olomouc 22.09.2022

Ředitelka mezinárodního festivalu populárně vědeckého filmu AFO hledá posilu do týmu

Produkční se zaměřením na personální agendu festivalu AFO

Pracoviště: AFO
Úvazek: 0,4/DPP
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: 01.11.2022 

Pracovní náplň

administrativní agenda související s personálním obsazením festivalu (příprava DPP, DPČ,
studentská stipendia),
nábor dobrovolníků, stážistů a péče o pracovní týmy festivalu (komunikační strategie; příprava
PPČ; adaptační proces atd.),
kontrola plnění zadaných úkolů a pracovní docházky,
organizace směn dobrovolníků s jejich vedoucími,
po skončení festivalu koordinace zpětné vazby a hodnocení jednotlivých týmů,
koordinace festivalového štábu v průběhu festivalu, řešení krizových situací v průběhu festivalu.
spolupráce s hlavní produkční festivalu, komunikace s dalšími součástmi UP (Dobrovolnické
centrum, Univerzita 3. věku, Spolek mediků apod.)

Kvalifikační požadavky

min. SŠ vzdělání, znalost festivalového či univerzitního prostředí výhodou,
aktivní znalost anglického jazyka na min. úrovni B1,
vynikající komunikační a organizační schopnosti, pečlivost, zodpovědnost, flexibilita, proaktivní
přístup,
schopnost pracovat s MS Office, Gmail, Google Drive, Trello, Slack  – úroveň středně pokročilý,
ochota k dalšímu vzdělávání se v této oblasti.

Co nabízíme

spolupráce na DPP,
proměnlivou pracovní náplň a časovou vytíženost v závislosti na blížícím se festivalu,
zázemí světového festivalu populárně-vědeckých filmů.

https://afo.cz/posila-do-afo-tymu/

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 09.10.2022. 
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Kontaktní osoba

Smékal Adéla, Mgr.Bc., adela.smekal@upol.cz, +420 736 145 684

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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