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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 31.07.2025

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Personalista/Personalistka

Pracovisté: Oddéleni fizeni LZ
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Pracovni napln

Vedeni personalni evidence a souvisejicich smluvnich vztahu.

VyfFizovani pracovné pravnich zaleZitosti ohledné vzniku, pribéhu a ukonéeni pracovnich
pomeérq.

Zajistovani nabord, pfijimani a propousténi zaméstnancu.

Spoluprace s vedoucimi jednotlivych oddéleni v oblasti personalni prace a poskytovani
personalniho poradenstvi zaméstnancim.

Spoluprace pfi planovani a vedeni personalni prace rektoratu.

Spoluprace pfi tvorbé metodik, vnitfnich pfedpisl a dalSich pracovné pravnich dokumentt
organizace.

Spoluprace pfi vedeni a administraci agendy benefitl a ¢erpani socialniho fondu
Zpracovani statistik.

Kvalifikaéni pozadavky

Min. SS vzdélani s maturitou.

Praxe v personalistice.

Odpovidajici znalost personalnich procesl a souvisejici pracovné prawvni legislativy, znalost
agendy souvisejici se zaméstnavanim cizincu vitana.

Vysoka uroven komunikacnich a organizaCnich schopnosti, peclivost, samostatnost a proaktivni
pFistup.

Uzivatelska znalost MS Office.

Moralni a trestni bezihonnost.

Vyhodou

VS vzdslani.

Znalost IS SAP.

ZkuSenost s vysokoSkolskym prostfedim.
Znalost anglického jazyka.

Co nabizime

Praci u stabilniho zaméstnavatele v historickém centru mésta.
Skvély pracovni kolektiva moznost osobniho i profesniho rozvoje.
Odpovidaijici finan¢ni ohodnoceni.

30 dnl dovolené.

Moznost stravovani v misté pracovisté, pfip. stravenkovy pausal.
Sirokou $kalu zaméstnaneckych benefitll.
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Univerzita Palackého
v Olomouci

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 28.08.2025.

Kontaktni osoba

Supplerova Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420 585 633 663

Poznamka

VyhlaSovatel si vwwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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