Filozoficka
fakulta

Olomouc 15.02.2024

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Manazerka/manazer vyzkumnych projektt - priprava projektu - junior

Obor/specializace: Projektovy management
Pracovisté: Grantové oddéleni

Uvazek: 1,0

Misto vwkonu prace: Olomouc

Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté

Laka Vas pracovat s védci Filozofické fakulty a pomahat jim s rozvojem védecko-vyzkumného
potencialu? Starite se ¢lenem naseho tymu Grantového oddéleni: https://go.ff.upol.cz/

Pracovni napli

¢ |dentifikace vhodného grantového zdroje — tedy poskytovatele a grantové vyzvy (programu) pro
konkrétni projektové napady

¢ Interpretace smyslu a Uc¢elu konkrétnich programi a vyzev a jejich srozumitelné zprostfedkovani
védcim

e Vytvareni si povédomi o politickém a spole¢enském pozadi programi a vyzev, uvadi tyto
informace do souvislosti s o¢ekavanymi védeckymi a socioekonomickymi dopady projektt

e Pomoc s rozpracovanim zakladnich napad( do konkrétniho projektového zaméru, konceptu a

projektové struktury

Kontrola a komunikace parametr(i definujicich zpUsobilost Zadatele o grant

Konzultace a pomoc pfi sestavovani odpovidajiciho rozpoctu projektu

Konzultace stylu psani projektu, priprava nékterych textl, navrhovani upravy

Priprava potfebnych dokumentt, kontrola jejich spravnosti, Uplnosti a celkové kvality

Vytvareni harmonogramu pripravy, monitorovani a Upravy jejiho priibéhu

Kvalifikacni pozadavky

e VS vzdélani Bc., Mgr nebo PhD
e Znalost angli¢tiny nejméné na urovni B1/B2, optimalné C2/C1
Dobré analytické schopnosti, zejména porozumeéni textu, prace s daty
a Cisly
Vyborna znalost aplikaci MS Office, zejména Word a Excel
Dobré jazykové schopnosti — psany a mluveny projevv AJ a CJ
Dobré komunika&ni schopnosti
Ocenime dovednosti v oblasti prace s grafikou, webem,
socialnimi sitémi apod.
¢ Motivace vzdélavat se a vypracovat se na odbornici/ka

ve zvolené projektové oblasti
¢ Proaktivni pfistup, schopnost a ochota nachazet reseni

a porozumét problému
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o Efektivni zachazeni s asem a schopnost plnit Ukoly véas
¢ Pedlivost, svédomitost, zodpoveédnost, napaditost
¢ Ochota osvojovat si nové znalosti a dovednosti,
wyuZivat zkuSenosti a systematicky s nimi rozvojové pracovat

Co je vyhodou:

e ZkuSenosti z/orientace v oblasti grantového financovani, zejména narodnich
a mezinarodnich programd (napf. Horizont Evropa, OP, GACR, aj.)

¢ Praxe z oblasti projektového fizeni, zkusenosti s praci v akademickém prostiedi

e PhD v jakémkoli oboru, pfipadné povédomi o védecké metodologii

e Vynikajici dovednosti v jakékoli z vySe zminénych oblasti (zejména jazykové, numerické,
grafické, IT, medialni, aj.)

Co nabizime

¢ Mentoring — systematicka konzultace procesu vzdélavani
a pracowvnich postuptl (plan karierniho rozvoje)
o ZaSkolovani zkuSenéjSimi kolegy pfimo z FF UP,
pripadné jinych fakult/ustavd UP
o ZaSkoleni ze strany ekonomického a personalniho oddéleni
v relevantni agendé
« Skoleni poskytovana externimi narodnimi nebo mezinarodnimi subjekty
¢ Integrace do profesni komunity CZARMA (narodni oborova asociace)
a moznost Skoleni €i konzultaci s konkrétnimi ¢leny zkusenymi v konkrétnich oblastech,
zapojeni se do pracovnich skupin
¢ Integrace do profesni komunity EARMA (evropska oborova asociace)
a moznost aktivné se zapojit do jejich pracovnich skupin, konferenénich a jinych aktivit
Velmi dobfe platové ohodnoceni navazané na profesni rozvoj
Podpora work life balance
Notebook a zameéstnanecka SIM karta
30 dnud dovolené
Zajisténi stravovani formou stravovani v univerzitnich menzach
¢i prispévek formou stravenkového pausalu
¢ Prfispévek na penzijni pfipojisténi €i na benefitni kartu Pluxee Flexi Card
a dalsi skalu zaméstnaneckych benefitll: https://www.upol.cz/zamestnanci/benefity/

Dokumenty k vybérovému fizeni

o Strukturovany profesni Zivotopis v eském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
¢ Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 04.03.2024.

Kontaktni osoba
Ulmanova Iva, Ing., iva.uimanova@upol.cz, +420585633029

Poznamka
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Po uspésSném odeslani Vasi pfihlasky obdrzite na e-mailovou adresu potwrzeni o pfijeti pfihlasky
spolu informacemi o dalSim postupu

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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