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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 29.10.2021

Sprava koleji a menz UP pfijme do pracovniho poméru pracovnika/pracowvnici na misto

Samostatny/a ucetni

Obor/specializace: THP

Pracovisté: Utvar feditele

Uvazek: 1,00 tj 40 hodin tydn&/PP

Misto vwykonu prace: Olomouc, Smeralova 12
Termin nastupu: 01.12.2021

Popis pracovisté
Ekonomické oddéleni SKM UP
Pracovni napli

Samostatné vedeni podvojného G€etnictvi a danove agendy

Ugtovani dodavatelskych a odbératelskych faktur

Ugtovani pokladnich a internich dokladii

Ugtovani investi¢nich faktur

Kontrola nalezitosti u¢etnich dokladu

Prace s exporty a importy dat do u€etnictvi

Vytvareni platebnich prikazl, Uctovani bankovnich vypisl

Zpracovani Ucetnich zavérek, dokladovych inventur - spoluprace s auditory a priprava podkladu
pro ro¢ni ucetni zavérku

Kvalifikacni pozadavky

Vzdélani SS ekonomického sméru,
Minimalni praxi na obdobné pozici 3 roky
Znalost ucetni a danoveé legislativy

Znalost informacniho systému SAP vyhodou
Uzivatelskou znalost PC — Excel, Word
Schopnost samostatné a tymové prace
Odpovédnost, spolehlivost

Casovou flexibilitu

Moralni bezihonnost

Co nabizime

Stabilni zazemi Spi¢kové univerzity.

30 dnud dovolené.

PFispévek na stravovani a daldi benefity.
Moznost vzdélavani a kariérniho ristu.

Dokumenty k vybérovému fizeni

e Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
¢ Motivacni dopis

Sprava koleji a menz Univerzity Palackého v Olomouci
Smeralova 1122/12 | 771 11 Olomouc
www.skm.upol.cz



Univerzita Palackého
v Olomouci

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 15.11.2021.

Kontaktni osoba
Trundova Jana, jana.trundova@upol.cz, +420585638014
Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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