
Olomouc 29.10.2021

Správa kolejí a menz UP příjme do pracovního poměru pracovníka/pracovnici na místo

Samostatný/á účetní

Obor/specializace: THP
Pracoviště: Útvar ředitele
Úvazek: 1,00 tj 40 hodin týdně/PP
Místo výkonu práce: Olomouc, Šmeralova 12
Termín nástupu: 01.12.2021 

Popis pracoviště

Ekonomické oddělení SKM UP

Pracovní náplň

Samostatné vedení podvojného účetnictví a daňové agendy
Účtování dodavatelských a odběratelských faktur
Účtování pokladních a interních dokladů
Účtování investičních faktur
Kontrola náležitosti účetních dokladů
Práce s exporty a importy dat do účetnictví
Vytváření platebních příkazů, účtování bankovních výpisů
Zpracování účetních závěrek, dokladových inventur - spolupráce s auditory a příprava podkladů
pro roční účetní závěrku

Kvalifikační požadavky

Vzdělání SŠ ekonomického směru,
Minimální praxi na obdobné pozici 3 roky
Znalost účetní a daňové legislativy
Znalost informačního systému SAP výhodou
Uživatelskou znalost PC – Excel, Word
Schopnost samostatné a týmové práce
Odpovědnost, spolehlivost
Časovou flexibilitu
Morální bezúhonnost

Co nabízíme

Stabilní zázemí špičkové univerzity.
30 dnů dovolené.
Příspěvek na stravování a další benefity.
Možnost vzdělávání a kariérního růstu.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Sken dokladu o dosaženém vzdělání
Motivační dopis

Správa kolejí a menz Univerzity Palackého v Olomouci
Šmeralova 1122/12 | 771 11 Olomouc
www.skm.upol.cz



V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 15.11.2021. 

Kontaktní osoba

Trundová Jana, jana.trundova@upol.cz, +420585638014

Poznámka

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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