Filozoficka
fakulta

Olomouc 10.10.2023

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Metodik a administrator informaéniho systému studijni agendy

Pracovisté: Dékanat FF - studijni oddéleni
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté
¢ https://www.ff.upol.cz/
Pracovni napln

metodické zajisténi a garance kompletni fakultni databaze studia fakulty (pfedméty; rozvrhy)
prabézna Skoleni "STAGistU" a asistentek kateder

konzulta¢ni ¢innost v nastaveni charakteristik predmétt; Gprava studijnich plant

kontrola platnosti akreditaci, zadavani nové akreditovanych studijnich programd, obort a
kombinaci do informa&niho systému

spoluprace pfi organizaci pfijimaciho fizeni, zapist studentl

* komunikace a spoluprace s Centrem vypocetni techniky UP pfi zajiStovani vystupl pro fakultu
¢ kontrola statistik; sledovani platnych predpis

Kvalifikacni pozadavky

min. SS vzdélani v oboru (nejlépe v oblasti informaénich systému)

vysoka uroven znalosti: MS Word; MS Excel a Makra

systemické a technické mysleni; vynikajici komunikaéni schopnosti; tymovy hrac
aktivni znalost anglického jazyka na komunikativni Grovni

peclivost, zodpovédnost a ¢asova flexibilita

Co nabizime

stabilni zazemi Spickové univerzity
moznost vzdélavani a profesniho ristu
30 dnu dovolené

pFispévek na stravovani a dalSi benefity

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 04.12.2023.

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Kfizkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz



Filozoficka
fakulta

Kontaktni osoba
Grigarkova Pavina, Ing., paviina.grigarkova@upol.cz, +420 585 633 036
Poznamka

VyhlaSovatel si vwwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimec¢ném pripadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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