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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 15.05.2023

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Referent/ka pro zahranic¢ni styky

Pracovisté: Odd. pro mobility
Uvazek: 1,0 (zastup za MD/RD)
Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.08.2023

Pracovni napln

¢ Administrace vyjezd(/prijezd( studentd v rdmci programu Erasmus+ Mezinarodni kreditova
mobilita (mobility mimo zemé EU);

* Poskytovani poradenskych a informacnich sluzeb studentim (o podminkach programu

Erasmus+, o vizové problematice, pobytu v zahranici, pojisténi atd.);

Priprava vizovych dokument pro prijizdéjici studenty;

Priprava podkladd pro vyplatu stipendii, pribézna kontrola a sprava schvaleného rozpoctu;

Priprava podkladd pro souhrnné zpravy a vyacétovani mobilit studentd;

Priprava propagac¢nich materiali UP v programu Erasmus+;

Spoluucast pfi organizaci Orientacniho tydne a aktivit zaméfenych na propagaci programu

Erasmus+.

Kvalifikacni pozadavky

VS vzdélani;

Aktivni znalost anglického jazyka na min. drovni B2/C1;
Znalost Microsoft Office;

Dobré komunika¢ni a organizacni schopnosti;
Peclivost, flexibilita, proaktivni pfistup.

Vyhodou:

¢ Orientace v projektovém Ucetnictvi, zkuSenost s administraci grantovych projektd;
¢ Predchozi zkuSenost s vysokoskolskym prostredim.

Co nabizime

Zazemi jednoho z nejvétSich zaméstnavatell v Olomouckém kraiji;

PrilezZitosti k odbornému i osobnimu rozvoji;

PFijemny kolektiv a pracowni prostfedi v historickém centru Olomouce;

30 dnl dovolené;

PFispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi a fadu dalSich zaméstnaneckych
benefitd.

Dokumenty k vybérovému rizeni

o Strukturovany profesni Zivotopis v Ceském jazyce
¢ Motivacni dopis
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Univerzita Palackého
v Olomouci

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 09.06.2023.

Kontaktni osoba
Kralova Jitka, Mgr., jitka.kralova@upol.cz, +420585631236
Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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