
Olomouc 23.10.2023

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Produkční univerzitních akcí

Pracoviště: Úsek pro komunikaci a studentské zálež.
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: 01.01.2024 

Pracovní náplň

Spolupráce na plánování a přípravě reprezentačních, slavnostních a propagačních akcí UP;
Administrativní a organizační úkoly související s realizací reprezentačních, slavnostních a
propagačních akcí UP;
Administrativní a organizační úkoly související s realizací konferencí, sympozií, seminářů a
jejich doprovodných akcí pro externí zadavatele v režimu doplňkové činnosti UP;
Účast na reprezentačních, slavnostních a propagačních akcích UP;
Výběr a komunikace s účastníky a vystupujícími organizovaných akcí v souladu s pokyny.
nadřízeného.

Kvalifikační požadavky

Komunikační a organizační schopnosti;
Zodpovědnost, důslednost, samostatnost, iniciativní přístup k plněným úkolům, časová flexibilita;
Kultivované a reprezentativní vystupování;
Komunikační a jazykové kompetence v českém i anglickém jazyce.

Výhodou

Předchozí zkušenost s pořádáním eventů
Předchozí zkušenost s vysokoškolským prostředím

Co nabízíme

zázemí jednoho z největších zaměstnavatelů v Olomouckém kraji,
motivační mzdové podmínky,
příležitosti k odbornému i osobnímu rozvoji,
příjemný kolektiv a pracovní prostředí v historickém centru Olomouce,
30 dnů dovolené,
příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní připojištění a řadu dalších zaměstnaneckých
benefitů.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Motivační dopis / stručná představa o významu eventových akcí v prostředí vysoké školy

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty

Univerzita Palackého v Olomouci | Křížkovského 8 | 771 47 Olomouc
www.upol.cz



nejpozději do 23.11.2023. 

Kontaktní osoba

Šupplerová Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420 585 633 663

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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