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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 06.10.2026

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Vedouci oddéleni pro mobility/Institucionalni koordinator programu Erasmus+

Pracovisté: Odd. pro mobility

Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: po dohodé

Popis pracovisté

Vedouci Oddéleni pro mobility bude zodpovidat za vedeni oddéleni a zaroveri bude vykonavat agendu
Institucionalniho programu Erasmus* na Univerzité Palackého.

Pracovni napli

Odpovida za vedeni zaméstnancu Oddéleni pro mobility

Odpovida za efektivni administraci v oblasti mobilit (pfijizdéjicich a vyjizdéjicich)
Pripravuje metodiky a spolupracuje na tvorb& norem UP tykajicich se agendy mobilit
Odpovida za spolupréci s ostatnimi jednotkami na Useku pro mezinarodni vztahy v oblasti
zajisténi mobilit

Odpovida za efektivni a transparentni komunikaci s fakultami v oblasti zajisténi mobilit
Komplexné fidi a koordinuje aktivity programu Erasmus+ na UP

Vykonava odpovédnosti a kompetence Institucionalniho Erasmus*

Pripravuje projektové zadosti, koordinuje aktivity a metodicky vede realizaci projektl KA1
Erasmus+

Kontroluje plnéni grantové dohody a rozpoctl, zpracovava zpravy o realizaci projektu
Poskytuje informace k aktivitim programu Erasmus+

DalSi ukoly dle zadani prorektora

Kvalifikacni pozadavky

Minimélné VS vzdélani

Silné organiza¢ni a komunika¢ni dovednosti

Znalost AJ slovem i pismen minimalné na komunikativni drovni B2
Dobra uzivatelska znalost MS Office

Peclivost, schopnost samostatné prace a zodpovédnost
Proaktivni pfistup a iniciativa

Vyhodou:

Predchozi pracovni zkuSenost s vedenim tymu
Pfedchozi pracovni zkuSenost s programem Erasmus+
Predchozi pracovni zkusenost s Fizenim projektl velkého rozsahu

Co nabizime

Zazemi stabilniho zaméstnavatele

Podnétné pracowni prostredi a prilezitost k osobnimu rozvoji
Odpovidajici mzdové ohodnoceni a Fadu zaméstnaneckych benefit
30 dnud dovolené
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¢ Flexibilni pracovni doba (po dohodé)
Dokumenty k vybérovému rizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Motivacni dopis

V piipadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 06.11.2026.

Kontaktni osoba
Supplerova Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420 585 633 663
Poznamka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve wyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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