
Olomouc 11.05.2022

Děkan Lékařské fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Referent/-ka pro oblast ekonomiky

Obor/specializace: Ekonomika 
Pracoviště: Lékařská fakulta
Úvazek: 1,00
Místo výkonu práce: Lékařská fakulta UP, Olomouc
Termín nástupu: Po dohodě 

Pracovní náplň

Zpracování účetních dokladů.
Kompletní zpracování objednávek v systému SAP.
Komunikace s dodavateli.
Účtování přijatých a vydaných faktur.
Obchodní korespondence.

Kvalifikační požadavky

Středoškolské vzdělání s maturitou ekonomického směru podmínkou.
Pokročilá znalost práce s MS-OFFICE (Word, Excel atd.).
Znalost anglického jazyka min. na úrovni A1.
Analytické myšlení.
Spolehlivost, samostatnost, pečlivost.
Aktivní přístup k práci.

Co nabízíme

Stabilní zázemí moderní vzdělávací instituce Univezity Palackého.
30 dnů dovolené.
Zaměsnanecké benefity LF UP.
Možnost vzdělávání a kariérního růstu.
Pracovní pozice vhodná i pro absolventy.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Sken dokladu o dosaženém vzdělání

Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 31.05.2022. 

Kontaktní osoba

Svozilová Magdaléna, Mgr., magdalena.svozilova@upol.cz

Lékařská fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hněvotínská 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.lf.upol.cz



Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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