
Olomouc 26.03.2024

Děkan Lékařské fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Referent/-ka pro oblast účetnictví

Obor/specializace: ekonomika, účetnictví
Pracoviště: Děkanát LF
Úvazek: 1,00
Pracovní pozice vhodná i pro absolventy: .
Místo výkonu práce: Lékařská fakulta, Hněvotínská 3, Olomouc
Termín nástupu: Po dohodě 

Pracovní náplň

Kontrola a zpracování účetních dokladů.
Vystavování objednávek, registr smluv, komunikace s dodavateli/odběrateli.
Zpracování a účtování přijatých faktur, záloh.
Vystavování odběratelských faktur, kontrola úhrad, upomínky.
Pravidelná kontrola účetnictví, inventarizace účtů.
Kontrola, zpracování a účtování cestovních náhrad (tuzemských a zahraničních).
Obchodní korespondence.

Kvalifikační požadavky

SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru.
Znalost principů účtování, účetních předpisů.
Znalost daňové problematiky, zejména zákona o DPH.
Znalost zákoníku práce v oblasti náhrad výdajů v souvislosti s výkonem práce - výhodou.
Uživatelská znalost práce s MS-OFFICE.
Znalost anglického jazyka min. na úrovni A1.
Analytické myšlení.
Spolehlivost, samostatnost, pečlivost, zodpovědnost.
Aktivní přístup k práci.

Co nabízíme

Stabilní zázemí moderní vzdělávací instituce Univerzity Palackého v Olomouci.
Zaměstnanecké benefity LF UP.
6 týdnů dovolené.
Příspěvek na stravování na pracovišti.
Vzdělávací kurzy/školení.
Práce v příjemném pracovním prostředí a kolektivu.
Pracovní pozice vhodná i pro absolventy.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Sken dokladu o dosaženém vzdělání
Motivační dopis
Výpis z rejstříku trestů

Lékařská fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hněvotínská 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.lf.upol.cz



V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 19.04.2024. 

Kontaktní osoba

Svozilová Magdaléna, Mgr., magdalena.svozilova@upol.cz

Poznámka

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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