Fakulta
zdravotnickych véd

Olomouc 30.11.2021

Dékan Fakulty zdravotnickych véd vypisuje vybérove fizeni na obsazeni mista

Sekretar/sekretarka Ustavu o$etifovatelstvi

Pracovisté: Ustav oSetfovatelstvi

Uvazek: 1,0

Misto vkonu prace: Hnévotinska 3, Olomouc
Termin nastupu: 01.02.2022

Pracovni napln

o Studijni zaleZitosti - zajiStovani organizace a administrace.

* Personalni oblast - evidence dochazky, dovolenek, shromazdovani podkladli pro vypracovani
DPP a pod.

¢ Ekonomika - evidence dil¢ich naklad( a vydaju.

¢ Administrativa Ustawu - evidence posty a dokumentu, vyfizovani e-mailové komunikace,
zpracovani zapisU z porad, koordinace a organiza¢ni zajisténi schiizek a jednani, celkové
organizacni zajisténi chodu pracovisté.

Kvalifikaéni pozadavky

Minimalng SS vzdélani.

Znalost prace na PC, MS Office.

ZkuSenost se zpracovanim agendy v aplikacnim SW.
Zznalost SAP vyhodou.

Komunikacni a organiza¢ni schopnosti.

Co nabizime
¢ Stabilni zazemi SpiCkové univerzity.
¢ 30 dnu dovolené.
¢ Prispévek na stravovani a dalSi benefity.

Dokumenty k vybérovému fizeni

¢ Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
¢ Motivaéni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 31.12.2021.

Kontaktni osoba

Mandysova Petra, doc., Ph.D., petra.mandysova@upol.cz, +420585632804,720420805

Poznamka

Fakulta zdravotnickych v&d Univerzity Palackého v Olomouci
Hnéwtinska 3 | 775 15 Olomouc | T: 585 632 852
www.fzv.upol.cz



Fakulta
zdravotnickych véd

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.

Predpokladany termin vybérového fizeni je stanoven na utery 11.1.2022.

Jedna se o zastup za dlouhodobou pracovni neschopnost.

Fakulta zdravotnickych v&d Univerzity Palackého v Olomouci
Hnéwotinska 3 | 775 15 Olomouc | T: 585 632 852
www.fzv.upol.cz



	Sekretář/sekretářka Ústavu ošetřovatelství

