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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 03.09.2021

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Kanclér / kanclérka - vedouci kancelare rektora

Pracovisté: Rektorat UP
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.01.2022

Pracovni napln

Rizeni a koordinace &innosti kancelaFe rektora,

Tvaréi a systémové fizeni a koordinace €innosti organizaéné administrativnich, legislativnich a
odbornych na urovni celé univerzity,

Participace na pfipravé strategickych dokumentl univerzity,

Koordinace a zabezpeceni agendy spojené s jednanim wrcholnych organt univerzity, pfiprava
dokument(l a podkladl pro rozhodovani vedeni univerzity,

Zabezpeceni podminek pro ¢innosti ¢lendl vedeni univerzity.

Kvalifikaéni pozadavky

VysokoSkolské vzdélani magisterského stupné, nejlépe ekonomického nebo pravniho zaméfeni,
Organizacni, manazerske, prezentaCni, komunikacni a vyjednavaci schopnosti na vysoké
Urowni,

Vyborné vyjadiovaci a komunika¢ni schopnosti, representativni vystupovani,

Schopnost orientace v pravnich predpisech, zejména v zakonu o VS,

Schopnost systémové koordinace a samostatného tviréiho feseni problémd,

Znalost angli¢tiny slovem i pismem na Urovni B2 Evropského referencniho ramce pro jazyky,
znalost daliho jazyka vyhodou,

Velmi dobra uzivatelské znalost MS Office, SAP a Stag vyhodou,

ZkuSenosti s vysokoskolskym prostfedim a pifedchozi praxe na vefejné vysoké Skole vyhodou,
Kreativitu, proaktivni pristup, inovativnost, flexibilitu, odolnost Vii¢i stresu, samostatnost,
systemati¢nost, spolehlivost,

Predpoklady pro vykon funkce podle zakona €. 451/1991 Sb.,

Obc&anskou a moralni bezihonnost.

Co nabizime

Zazemi stabilni instituce a zaméstnanecké benefity,

Pfijemny kolektiv, dobré pracovni prostiedi v centru Olomouce,
Motiwujici pracovni podminky,

Prilezitost k seberealizaci a osobnimu rustu.

Dokumenty k vybérovému fizeni

Strukturovany profesni Zivotopis v Ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani

Motivacni dopis

Vypis z rejstiiku trestl

Cestné prohlaseni ve smyslu zakona &. 451/1991 Sb.
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Univerzita Palackého
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¢ Stru¢nou koncepéni pfedstavu o metodice Fizeni hospodareni a vnitfni spraveé vysoké skoly
(max. 3 A4 strany)

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 03.10.2021.

Kontaktni osoba
Kysucanova Milena, Mgr., milena.kysucanova@upol.cz, +420585631148
Poznamka

Pfihlasku k vybérovemu fizeni je mozné zaslat také elektronicky na email:
milena.kysucanova@upol.cz, popf. dorucit podtou na adresu:

Mgr. Milena Kysu€anova
Rektorat Univerzity Palackého v Olomouci
KFizkovského 8, 779 00 Olomouc

Obalku oznacte: Vybérové fizeni kanclér / kanclérka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve wyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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