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Olomouc 13.08.2024

Dékan Pravnické fakulty vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Referent/referentka oddéleni organizace a rozvoje

Pracovisté: Dékanat PF

Uvazek: 1,0 na dobu uré&itou 1 rok

Misto vykonu prace: Pravnicka fakulta, Univerzita Palackého v Olomouci
Termin nastupu: 01.10.2024

Pracovni napln

Referent/ka pro akreditace, zpracovava a koordinuje pripravu dokumentl spojenych s
akreditacnim procesem, zejména zpracovava podkladové dokumenty pro analyzy, komunikuje s
vedenim PF UP, akademickymi pracovniky a rektoratem UP ohledné podkladu potfebnych k
predlozeni akreditacniho spisu.

Referent/ka pro oblast celoZivotniho vzdélavani (C2V), vede agendu programu Pravo v C2V,
zejména: vede osobni evidenci studentd programu Pravo a pravni v&da v CZV v elektronickém
systému STAG, vede spisovou kartotéku studentti programu Pravo a pravni véda v C2V,
sprawuje portal CZV, vyFizuje zapis, Zadosti a dotazy student(i programu Pravo a pravni véda v
C2V, priprawuje podklady pro aktualizaci informaci o programu Pravo a prawni véda v CZV na
webowych strankach fakulty.

Dal$i administrativni a organizacni ¢innosti v ramci oddéleni dékanatu PF UP.

Kvalifikaéni pozadavky

Ukon&ené SS vzdélani s maturitou.

Samostatnost a koncepénost.

Peclivost a smysl pro zodpovédnost.

Dobré komunika¢ni dovednosti.

Schopnost tymové spoluprace.

Dobra znalost prace na PC — Office, Internet.

Znalost problematiky prostfedi vysoké Skoly vyhodou.

Znalost anglického jazyka vyhodou.

Akceptace ,Pouceni o zpracovani osobnich udaji uchaze¢e o zaméstnani*.

Co nabizime

Zajimavou a pestrou praci na plny uvazek v oblasti podpory vedeni fakulty.

Zazemi prestizni univerzity a moderni pracowni prostiedi.

Finanéni ohodnoceni: nastupni mzda 25000-30000 K¢ (v zavislosti na délce praxe), po
zapracovani v zavislosti na vysledcich mozné navyseni, pdlro¢ni odmény.

30 dnu dovolené.

PFispévek na stravovani a daldi benefity.

Dokumenty k vybérovému rizeni

Strukturovany profesni Zivotopis v eském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivaéni dopis
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V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 30.08.2024.

Kontaktni osoba
Vitova Blanka, doc. JUDr., LL.M. Ph.D., blanka.vitova@upol.cz

Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.

Prawnicka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
TF. 17. listopadu 8 | 771 11 Olomouc | T: 585 637 509
www.pf.upol.cz



	Referent/referentka oddělení organizace a rozvoje

