
Olomouc 07.04.2025

Pedagogická fakulta UP Olomouc přijme do pracovního poměru pracovníka/pracovnici

Referent/ka pro oblast účetnictví

Pracoviště: Ekonomické oddělení
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: Univerzita Palackého v Olomouci, Olomouc
Termín nástupu: Po dohodě 

Popis pracoviště

Pedagogická fakulta UP

Pracovní náplň

Kontrola a zpracování účetních dokladů.
Účtování vnitřních dokladů mezi pracovišti fakulty a součástmi UP.
Účtování a inventarizace nákladů příštích období.
Pravidelná kontrola účetnictví, inventarizace účtů.
Evidence dodavatelských smluv.
Spolupráce se všemi odděleními fakulty, komunikace s dodavateli.

Kvalifikační požadavky

Úspěšně ukončené středoškolské vzdělání ekonomického směru.
Praxe v oblasti účetnictví alespoň 5 let.
Znalost účetní a daňové problematiky (DPH, daň z příjmů právnických osob)
Znalost české účetní legislativy, daňových předpisů a příslušných zákonů
Samostatnost, pečlivost a schopnost organizace práce
Zkušenost s účetním systémem SAP – výhodou.
Znalost angličtiny – výhodou.

Co nabízíme

Stabilní zázemí významné univerzity.
30 dnů dovolené.
Příspěvek na stravování a další benefity.
Možnost vzdělávání a kariérního růstu.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Sken dokladu o dosaženém vzdělání
Motivační dopis
Výpis z rejstříku trestů

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 20.04.2025. 
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Kontaktní osoba

Lindnerová Kateřina, Mgr., katerina.lindnerova@upol.cz, +420585635032

Poznámka

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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