
Olomouc 09.10.2024

Děkan Filozofické fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení pracovního místa

Referent/referentka pro oblast účetnictví (zástup za mateřskou a rodičovskou
dovolenou)

Obor/specializace: Účetnictví 
Pracoviště: Ekonomické oddělení
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: Po dohodě 

Popis pracoviště

Více informací o pracovišti: https://www.ff.upol.cz/o-fakulte/organizacni-struktura/dekanat/#c3490

Pracovní náplň

účtování o pořízení a pohybu majetku, pohledávek a závazků
účtování o nákladech a výnosech, o výdajích a příjmech
evidence smluv s fyzickými osobami podílejícími se na vzdělávací a vědecké činnosti UP
(smlouvy o lektorské a konzultační činnosti, smlouvy o dílo atd.)
podíl na zpracování roční účetní závěrky
spolupráce při tvorbě výroční zprávy o hospodaření fakulty
spolupráce se všemi odděleními fakulty

Kvalifikační požadavky

úspěšně ukončené středoškolské vzdělání nejlépe ekonomického směru
praxe v oblasti účetnictví alespoň 5 let, praxe v oblasti inventarizace vítána
znalost účetní a daňové problematiky (DPH, daň z příjmů právnických osob)
výborná uživatelská práce na počítači: MS Office – (především Excel na vynikající uživatelské
úrovni), znalost IS SAP vítána
aktivní znalost anglického jazyka slovem i písmem vítána
výborné komunikační schopnosti, pečlivost, důslednost, samostatnost
trestní bezúhonnost

Co nabízíme

práci v přátelském kolektivu u stabilního zaměstnavatele
motivující finanční ohodnocení
podpora odborného i dalšího vzdělávání
30 dnů dovolené
možnost stravování v místě pracoviště
příspěvek na penzijní připojištění či na benefitní kartu Pluxee Card a další škálu
zaměstnaneckých benefitů 

Dokumenty k výběrovému řízení
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www.ff.upol.cz



Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 01.11.2024. 

Kontaktní osoba

Ulmanová Iva, Ing., iva.ulmanova@upol.cz, +420 585 633 029

Poznámka 

Po úspěšném odeslání Vaší přihlášky obdržíte na e-mailovou adresu potvrzení o přijetí přihlášky
spolu informacemi o dalším postupu

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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