Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 22.05.2023

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Referent/ka pro komunikaci s CSSZ

Pracovisté: Oddéleni fizeni HR
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: Po dohodé

Pracovni napln

Administrace prihlagek a odhlasek za celou UP na CSSZ, véetné jejich kontroly.
Zpracovani mési¢nich souhrn(l za celou UP.

Kontrola stavu zaméstnancti na e-portalu CSSZ

Odesilani slevy na pojistném za celou UP na CSSZ.

Aktivni komunikace s personalnimi a mzdovymi oddélenimi napfi¢ UP v souvisejici agendé.
Ptedavani metodickych a informa&nich materialti a pokynt z CSSZ napfié UP.

Zajistovani a udrzovani nepretrzitého kontaktu s CSSZ.

Zapojeni se do administrativni podpory oddéleni dle moZnosti.

Kvalifikacni pozadavky

Min. SS vzdélani,

Dobré komunika€ni a organizacni schopnosti, peclivost, proaktivni pfistup, samostatnost a
systemati¢nost.

Uzivatelska znalost MS Office.

Ochota dalSiho profesniho vzdélavani.

Vyhodou

e Zku$enost s agendou CSSZ
e ZkuSenost s praci v systému SAP.
e Znalost zakladl mzdového Ucetnictvi.

Co nabizime

Prilezitost a podpora odborného i profesniho rozvoje.

PFijemny kolektiv a pracovni zazemi v historickém centru Olomouce.

Stabilni pracovni podminky a prostfedi podporuijici sladovani pracovniho a rodinného Zivota.
30 dni dovolené.

Prispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pojisténi a fada dalSich zaméstnaneckych
benefitd.

Dokumenty k vybérovému fizeni

¢ Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 18.06.2023.
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Univerzita Palackého
v Olomouci

Kontaktni osoba
Supplerova Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420585633663
Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeéném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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