
Olomouc 06.01.2023

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Provozní manažer/ka Informačního centra a obchodu – UPoint

Pracoviště: Úsek pro komunikaci a studentské zálež.
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: 01.02.2023 

Pracovní náplň

Vytváření, aktualizace a realizace plánu činnosti Informačního centra a obchodu – UPoint;
vedení administrativy obchodu, skladová evidence, realizace měsíčních uzávěrek skladu a tržeb;
koordinace výroby propagačních předmětů UP (výběr dodavatelů, průběh výroby, promo
výsledného produktu);
komunikace s externími partnery a fakultními organizačními útvary ve věci tvorby a prodeje
propagačních předmětů UP, fakult a vysokoškolského ústavu;
publicita Informačního centra a obchodu – UPoint;
zajištění technického chodu Informačního centra a obchodu – UPoint;
koordinace a metodické vedení týmu Informačního centra a obchodu – UPoint (zaměstanci,
studenti, brigádníci);
plánování a příprava eventů organizovaných v prostorách Informačního centra a obchodu –
UPoint.

Kvalifikační požadavky

Komunikační a organizační schopnosti, zodpovědnost, důslednost, samostatnost, iniciativní
přístup k plněným úkolům, časová flexibilita;
manažerské a obchodní dovednosti;
kultivované a reprezentativní vystupování;
vysokoškolské vzdělání.

Výhodou

Předchozí zkušenost s vedením obchodu a marketingovou komunikací;
předchozí zkušenost s vysokoškolským prostředím;
orientace v oblasti kulturních a kreativních průmyslů v regionu.

Co nabízíme

Zázemí jednoho z největších zaměstnavatelů v Olomouckém kraji;
příležitosti k odbornému i osobnímu rozvoji,
příjemný kolektiv a pracovní prostředí v historickém centru Olomouce,
30 dnů dovolené,
příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní připojištění a řadu dalších zaměstnaneckých
benefitů.

Dokumenty k výběrovému řízení
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Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 22.01.2023. 

Kontaktní osoba

Šupplerová Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420585633663

Poznámka

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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