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Fakulta
télesné kultury

Olomouc 07.06.2021

Dékan Fakulty télesné kultury vypisuje vybéroveé fizeni na obsazeni mista

Referent/ka na Oddéleni pro studium

Obor/specializace: administrativa

Pracovisté: Oddéleni pro studium

Uvazek: pracovni pomér

Misto vwwkonu prace: Univerzita Palackého v Olomouci, Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté
Fakulta télesné kultury Univerzity Palackého v Olomouci
Pracovni napli

komunikace se studenty - poradenska a konzultacni ¢innost

sprava studijni agendy bakalarskych a navazujicich magisterskych studijnich programd

administrativni €innost

prace s informa¢nim systémem STAG

vyfizovani korespondence

UCast na akcich poradanych za ucelem podpory studia na Fakulté télesné kultury (studijni

veletrhy, dny otewfenych dvefi atp.)

¢ spoluprace na organiza¢nim zajisténi prijimacich zkousek, zapisu do studia, imatrikulaci,
promoci aj.

¢ administrativni podpora sekretarkam a pedagogim na pracovistich fakulty

Kvalifikacni pozadavky

stfedoSkolské vzdélani - vy$Si odborné nebo vysokoSkolské vzdélani je vyhodou
vyborné komunikaéni a organizacni schopnosti a pro-klientsky pfistup
peclivost, samostatnost, zodpovédnost, systemati¢nost, pracovitost

znalost prace s PC (MS Office)

zakladni orientace ve studijni problematice vysokych Skol (pfip. zau¢ime)
praxe na pozici studijni referentky/referenta vyhodou

znalost angli¢tiny alespor na stupni B1 vyhodou

Co nabizime

moznost profesniho a jazykového vzdélavani

30 dni dovolené/rok

moznost stravovani ve vysokoskolské menze

pFispévek na penzijni pojidténi nebo benefiéni poukazky

Dokumenty k vybérovému rizeni

o Strukturovany profesni Zivotopis v Ceském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
¢ Motivaéni dopis

Fakulta télesné kultury Univerzity Palackého v Olomouci
tfida Miru 117 | 771 11 Olomouc | T: +420 585 636 009
www.ftk.upol.cz
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V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 04.07.2021.

Kontaktni osoba
Meluchova Ladislava, Mgr., ladislava.meluchova@upol.cz, +420585636032
Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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