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Olomouc 06.03.2023

Dékan Lékarskeé fakulty vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Referent/-ka pro oblast ekonomiky

Obor/specializace: Ekonomika, Ugetnictvi
Pracovisté: Dékanat LF

Uvazek: 1,00

Misto vwkonu prace: Olomouc, Lékarska fakulta
Termin nastupu: 03.04.2023

Pracovni napli

Zajistovani svéfené Casti ekonomické agendy v¢. Ucetni agendy.

Ekonomické rozbory a prace s vicezdrojovym financovanim.

Vystavovani a kompletni zpracovani uc¢etnich dokladd (objednavky, odbératelské/dodavatelské
faktury).

Pravidelna kontrola spravnosti u¢tovani, prace s ucetnimi sestavami.

Administrace projektll (spoluprace pfi pripravé financnich ¢asti grantovych Zzadosti, sledovani
¢erpani rozpoctu v souladu s planem a ¢asovym harmonogramem projektu, priprava podklad(l
pro finanéni ¢ast monitorovacich zprav a zadosti o platbu, spoluprace s fesiteli, projektovymi
manazery, partnery, pfipadné i s poskytovateli dotace).

Spoluprace pfi ro¢ni inventarizaci dokladu, ucetni uzavérce.

Priprava podklad(l a spoluprace s auditory i externimi kontrolami.

Kvalifikacni pozadavky

SS/VS vzdélani ekonomického sméru.

5 let praxe v oboru.

ZkuSenost se samostatnym vedenim ucetnictvi.

Crientace v ucetni a danové problematice.

Zakladni znalost anglického jazyka slovem i pismem.
Uzivatelska znalost MS Office (Word, Excel, Outlook).
Systémovy a tviréi pristup, samostatnost.

Komunikacni a organizacni schopnosti, peclivost, flexibilita.
Trestni a moralni bezahonnost.

Co nabizime

Stabilni zazemi Spi¢kové univerzity.
30 dnud dovolené.
Prispévek na stravovani a dalSi benefity LF UP.

Dokumenty k vybérovému rizeni

Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani

Motivacni dopis

Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hnéwtinska 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.If.upol.cz
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Vypis z rejstriku trestu

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 19.03.2023.

Kontaktni osoba
Svozilova Magdaléna, Mgr., magdalena.svozilova@upol.cz

Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.

Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hnéwotinska 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.If.upol.cz



	Referent/-ka pro oblast ekonomiky

