
Olomouc 29.01.2026

Děkan Právnické fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Referent/referentka studijního oddělení

Pracoviště: Podpora studia
Úvazek: 1,0 na dobu určitou s možností prodloužení
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: 02.03.2026 

Pracovní náplň

Vedení studijní agendy doktorských studijních programů
Vyřizování studijních zaléžitostí
Komunikace s českými i zahraničními studenty
Příprava rozvrhů
Vedení akreditační agendy

Kvalifikační požadavky

VŠ/SŠ vzdělání 
Pozice vhodná i pro absolventy
Aktivní znalost anglického jazyka na min. úrovni B2
Certifikát o jazykových zkouškách (má-li uchazeč k dispozici)
Dobré komunikační a organizační schopnosti, pečlivost, flexibilita, proaktivní přístup
Dobrá uživatelská znalost práce s PC (Excel, Word, PowerPoint)

Co nabízíme

Stabilní zázemí špičkové univerzity
30 dnů dovolené
Příspěvek na stravování a další benefity
Možnost vzdělávání a kariérního růstu

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Sken dokladu o dosaženém vzdělání
Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 12.02.2026. 

Kontaktní osoba

Jelínková Šárka, sarka.jelinkova@upol.cz, +420585637515

Poznámka

Právnická fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Tř. 17. listopadu 8 | 771 11 Olomouc | T: 585 637 509
www.pf.upol.cz



Osobní pohovory pozvaných uchazečů/uchazeček proběhnou 17.02.2026.

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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