Lékarska
fakulta

Olomouc 09.03.2026

Dékan Lékarskeé fakulty vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Referent/ka studijniho oddéleni

Obor/specializace: administrativa

Pracovisté: Studijni odd. LF

Uvazek: 1,00 - HPP

Misto vwkonu prace: Lékarska fakulta Hnévotinska 3, Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Pracovni napli

¢ Vedeni studijni agendy, administrativni ¢innost, prace s informacnim systémem STAG,
vyfizovani korespondence.

 Ugast na akcich poradanych za G&elem podpory studia na Lékarské fakulté (studijni veletrhy,
dny otevfenych dvefi atp.).

¢ Spoluprace na organiza¢nim zajisténi prijimacich zkousek, zapisl do studia, imatrikulaci,
promoci aj.

Kvalifikaéni pozadavky

Vyborné komunikaéni a organizaCni schopnosti a dovednosti.
Peclivost, samostatnost, zodpovédnost.

Dobrou znalost prace s PC.

Znalost prace se systémem STAG vyhodou.

Zakladni orientaci ve studijni problematice vysokych Skol.
VysokoSkolské vzdélani vyhodou.

Praxe na pozici studijniho referenta/-tky vyhodou.

Co nabizime

Stabilni zazemi moderni vzdélavaci instituce Univerzity Palackého.
30 dnu dovolené.

Zaméstnanecké benefity LF UP.

PFijemny kolektiv a pracovni prostiedi.

Moznost dalSiho vzdélavani.

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 25.03.2026.

Kontaktni osoba
Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci

Hnéwotinska 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.If.upol.cz



Lékarska
fakulta

Svozilova Magdaléna, Mgr., magdalena.svozilova@upol.cz

Poznamka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.

Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hnéwotinska 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.If.upol.cz
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