
Olomouc 22.09.2022

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Referent/ka pro zahraniční styky Rektorátu UP v Olomouci

Pracoviště: Odd. pro mobility
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: 01.11.2022 

Pracovní náplň

Vedení a organizace aktivit spojených s administrací výjezdů studentů v rámci programu
Erasmus+.
Poskytování poradenské a informační služby studentům UP o podmínkách programu Erasmus+.
Příprava podkladů pro výplatu stipendií.
Příprava podkladů pro souhrnné zprávy a vyúčtování mobilit studentů.
Příprava propagačních materiálů UP v programu Erasmus+.

Kvalifikační požadavky

VŠ vzdělání.
Aktivní znalost anglického jazyka na min. úrovni B2/ C1.
Dobré komunikační a organizační schopnosti, pečlivost, flexibilita, proaktivní přístup.
Orientace v projektovém účetnictví, zkušenost s administrací grantových projektů výhodou.

Výhodou

předchozí zkušenost s vysokoškolským prostředím,
znalosti a zkušenosti s prací v prostředí evropských projektů

Co nabízíme

Zázemí jednoho z největších zaměstnavatelů v Olomouckém kraji.
Příležitosti k odbornému i osobnímu rozvoji.
Příjemný kolektiv a pracovní prostředí v historickém centru Olomouce.
30 dnů dovolené.
Příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní připojištění a řadu dalších zaměstnaneckých
benefitů.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 07.10.2022. 

Kontaktní osoba

Univerzita Palackého v Olomouci | Křížkovského 8 | 771 47 Olomouc
www.upol.cz



Králová Jitka, Mgr., jitka.kralova@upol.cz, +420585631236

Poznámka

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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