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Pedagogicka fakulta UP Olomouc pfijme do pracovniho poméru pracovnika/pracovnici

Referent/referentka oddéleni pro zahrani¢ni vztahy

Pracovisté: Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy

Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Univerzita Palackého v Olomouci, Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté

Pedagogicka fakulta UP (upol.cz)

Pracovni napln

¢ Komunikace s vyjizdéjicimi a pfijizd&jicimi zahrani¢nimi studenty, v€etné evidence ve STAGu

(pfipadné v jinych databazich), vystavovani potfebnych dokumentd, aj.

Organizace vybérowych fizeni pro mobility vyjizdéjicich studentd.

Komunikace s katedernimi koordinatory mobilit, Usekem pro zahraniéi spolupraci UP, OAMP.

Zajistovani a pfedavani informaci pracovistim PdF UP o moznostech zahrani¢ni spoluprace.

Komunikace se zahrani¢nimi partnery, organizace navstév, vyhledavani zahrani¢nich kontaktu.

Spravovani webovych stranek a socialnich siti Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy PdF UP.

Tvorba podkladt pro informaéni materialy a podavani informaci o moznostech studia pro

zahrani¢ni zajemce.

Koordinace a realizace kratkodobych programd pro zahrani¢ni hosty a studenty.

¢ Administrativni €innost spojena s agendou védecko-zahrani¢ni oblasti, zahrnujici i smluvni
vztahy se zahrani¢nimi institucemi.

¢ Administrace Erasmus+ projekt.

Kvalifikacni pozadavky

VS vzdélani min. bakalarského stupné.

Aktivni znalost anglického jazyka (min B2), dalSi cizi jazyk vyhodou.

Dobra znalost prace s PC (MS Office).

Schopnost samostatné a odpovédné prace, flexibilita, komunikativnost.

Pozitivni a aktivni pfistup, ochota ucit se novym vécem.

Schopnost konstruktivni tymové spoluprace.

ZkuSenost s fizenim a organizaci projektt (narodnich i mezinarodnich) vyhodou.

Co nabizime

Zazemi jednoho z nejvétSich zaméstnavatelt v Olomouckém kraji.

Prilezitosti k odbornému i osobnimu rozvoji.

PFijemny kolektiv a pracovni prostfedi v historickém centru Olomouce.

30 dnl dovolené.

PFispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi a fadu dalSich zaméstnaneckych
benefitd.
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Dokumenty k vybérovému fizeni

¢ Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
¢ Motivaéni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 08.06.2025.

Kontaktni osoba
Lindnerova Katefina, Mgr., katerina.lindnerova@upol.cz, +420585635032
Poznamka

VyhlaSovatel si vwwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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