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Reditel Spravy koleji a menz vypisuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Vedouci spravy ubytovani — vedouci vysokoskolské koleje

Pracovisté: Sprava pro ubytovani
Uvazek: 1,0/ pracovni pomér
Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.09.2023

Popis pracovisté

Sprava ubytovani ¢. 1 zabezpecuje ubytovani studentl(l, dalSich osob a navazujici sluzby pro koleje
17. Listopadu, Smeralova, B. Vaclavka.

Pracovni napli

Kompletni odpovédnost za vedeni Useku spravy ubytovani SU €. 1, organizace a koordinace
Useku, primé fizeni a kontrola zaméstnancu svéreného Useku.

Zabezpe&eni ubytovani student(i a dal$ich osob a navazujicich sluzeb v souladu s Radem VS
koleji UP, Domovnim Fadem VS koleje a dalSimi vnitFnimi predpisy UP.

Zajistovani provozu budov koleji, odpovédnost za zabezpec€eni materialnich podminek
ubytovanych studentt ve VS kolejich a za vytvoFeni podminek pro studium a odpog&inek.
Zajisténi ubytovaciho fizeni studentd, kontrola vyuzivani ubytovaci kapacity a opravnénost
ubytovani studentl, provadéni kontrol na studentskych pokojich.

Spoluprace s ubytovaci kancelafi pfi organizaci a koordinaci ubytovani v pohostinské kapacité
pfi ubytovani lektord a hostll, zejména v obdobi prazdnin.

Spoluprace s provozné technickym Usekem pfi zajisténi adrzby budov vysokoSkolskych koleji a
elektronického pozarniho systému. Zpracovani pozadavkl na opravy budov a vyménu inventare,
kontrola fyzického stavu budov.

Evidence majetku, pfevod a vyfazovani, provadéni inventarizaci, zajisténi likvidace
neupotiebiteiného majetku.

Kontrola prace zaméstnanc(i uklidu, vedeni kontrolnich listd uklidu, zajisténi provozu recepci v
rdmci nepretrZitého provozu, zpracovani elektronické evidence dochazky.

Odpovédnost za ekonomicko-spravni agendy Useku (objednavky, evidence dluznik(, kontrola
Ucetnich dokladl a bezhotovostnich plateb).

Odpovédnost za dodrZzovani predpisl, v oblasti bezpecnosti prace a pozarni ochrany,
hygienickych predpist a dodrZovani procesl v systému kritickych bodt (HACCP) na svéfeném
useku.

Kvalifikacni pozadavky

VS nebo SS vzdélani.

Praxe na obdobné pozici nejméné 5 let.

ZkuSenosti s vedenim a fizenim zaméstnancu nejméné 5 let.
Komunikativni znalost AJ.

Znalost prace s PC, znalost aplikace MS-COffice.

Dobré organiza¢ni schopnosti.

Manazerské schopnosti a dovednosti.

Znalost legislativy a hygienickych norem v oblasti ubytovani.
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Univerzita Palackého
v Olomouci

Co nabizime
e Zazemi vyznamné a Uspésné instituce.
e Motivujici mzdové podminky.
e Zaméstnaneckée benefity.

Dokumenty k vybérovému fizeni

¢ Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce
o Sken dokladu o dosaZzeném vzdélani
o Vypis z rejstfiku trestd

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 31.05.2023.

Kontaktni osoba
Trundova Jana, jana.trundova@upol.cz, +420585638014, 774125331
Poznamka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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