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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 21.03.2024

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Samostatny/a referent/ka Oddéleni verejnych zakazek

Pracovisté: Oddéleni vefejnych zakazek
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: 01.05.2024

Pracovni napln

o Administrativni zajidténi chodu Oddéleni vefejnych zakazek (posta, evidence smiuv, vkladani
smluv do centralni evidence smluv, inventarizace majetku, vyfizovani objednavek, likvidace
faktur),

¢ Vkladani dat do elektronického nastroje vefejnych zakazek E-ZAK,

* Kontrola a archivace spisu verejnych zakazek,

¢ PFiprava jednodussich tkon( v ramci administrace vefejnych zakazek.

Kvalifikacni pozadavky

Minimalng SS vzdslani,

Velmi dobra znalost MS Office,

Velmi dobré komunikaéni a organiza¢ni schopnosti, proaktivni pfistup, ochota ucit se,
Zodpovédnost a peclivost.

Vyhodou:

¢ Prace se SAP, ERMS (Spisova sluzba),
¢ Orientace v oblasti vefejnych zakazek.

Co nabizime

Zazemi jednoho z nejvétsich zaméstnavatelt v Olomouckém kraji,

Prilezitost k odbornému ristu,

Prace v pfijemném Kkolektivu, v historickém centru mésta,

30 dnl dovolené,

Prispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi a Fadu dalSich zaméstnaneckych
benefitd.

Dokumenty k vybérovému fizeni
e Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce
V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty

nejpozdéji do 14.04.2024.

Kontaktni osoba

Supplerova Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420585633663

Univerzita Palackého v Olomouci | Kfizkovského 8 | 771 47 Olomouc
www.upol.cz



Univerzita Palackého
v Olomouci

Poznamka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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