Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 19.09.2025

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Vedouci produkce festivalu Academia Film Olomouc

Pracovisté: Oddéleni Academia Film Olomouc
Uvazek: 1,0 na dobu urgitou

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: 01.01.2026

Popis pracovisté

Pozice vedouci/ho produkce zodpovida za kompletni produkcni zajisténi mezinarodniho festivalu
popularné-védeckych filmu AFO, kterého se kaZdoro¢né Gcastni vice nez 8 000 navstévniki a
stovky zahrani¢nich i tuzemskych host(. Festival probiha soubézné na priblizné 20 mistech v
Olomouci a organizacni tym béhem jeho konani tvori pres 300 osob — prevazné student( Univerzity
Palackého, ale i profesional(i z oboru. Soucasti role je odpoveédnost za Fizeni viceletého rozpoctu v
radech desitek miliond korun. Oddéleni AFO zaroveri zajistuje celorocni aktivity, jako jsou ozvény,
provoz VOD platformy, seminare a doprovodny program.

Pracovni napin

o Kompletni sprava dotaCni agendy — planovani harmonogramu, pfiprava a koordinace zadosti o
dotace, vyuctovani a komunikace s poskytovateli.

¢ Finan¢ni management festivalu — analyza a tvorba rozpoctu, kontrola ¢erpani prostredki,
administrace faktur a smluv, priprava podkladd pro Géetni oddéleni UP.

¢ Primé vedeni a koordinace ¢lenti produkéniho tymu, rozdélovani tkold a planovani jejich
¢innosti.

¢ Administrativni zajisténi festivalu — sprava smluvni dokumentace a evidence, prace s
univerzitnimi systémy (SAP, ERMS, registr smluv aj.), vedeni pokladny a statistickych vykaz.

¢ Spoluprace na vedeni festivalu AFO, uc€ast na poradach a strategickych jednanich,
reprezentace festivalu doma i v zahranici.

¢ Produkéni zajisténi vSech festivalovych aktivit (samotny festival i celoroCni provoz) a provozu
kancelari AFO, véetné komunikace s dodavateli a partnery.

¢ Organizace a dohled nad vybé&rovymi fizenimi, booking festivalovych prostor, zajisténi
potifebnych povoleni a koordinace s vefejnymi institucemi.

Kvalifikacni pozadavky

¢ Vyborné organizacni a komunika¢ni schopnosti, samostatnost a zodpovédny pfistup.

¢ Praxe v oblasti finan¢niho managementu, produkce nebo administrace kulturnich ¢i obdobnych
projektd.

o ZkuSenost s fizenim tymu a organizaCnimi procesy.

¢ Orientace v dotani problematice a vefejném financovani.

¢ Duslednost a iniciativni pFistup k plnénym ukolim, ¢asova flexibilita.

Vyhodou
o ZkuSenost s produkci velkych kulturnich a festivalovych akci.

e Praxe v prostfedi vysokych skol nebo vefejnych instituci.
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e Znalost univerzitnich systému (SAP, ERMS, UPSHARE, CES, registr smluv).
¢ Aktivni znalost anglického jazyka.
¢ Vysoka mira empatie a tymowy duch.

Co nabizime

Praci pro mezinarodni filmovy festival s velkym dosahem.

Zazemi jednoho z nejvétsich zaméstnavatelt v Olomouckém kraji.

Prilezitosti k odbornému i osobnimu rozvoji.

Prijemny kolektiv a pracowni prostfedi v historickém centru Olomouce.

30 dnu dovolené.

PFispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi a daldi zaméstnanecké benefity.

Dokumenty k vybérovému rizeni
o Strukturovany profesni Zivotopis v Ceském jazyce
¢ Motivacni dopis

¢ Vyhodou: Seznam realizovanych projekt(i nebo relevantnich zkusenosti (s kratkym popisem
¢innosti, vyzev a dosaZzenych uspécht) a kontakt alespori na jednu referenéni osobu.

V pripadé zajmu vyplite prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 20.10.2025.

Kontaktni osoba
Navratilova Eva, Mgr., eva.navratilovaO4@upol.cz, +420723562524
Poznamka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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