
Olomouc 01.04.2026

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Právník/čka Oddělení pro studium

Pracoviště: Oddělení pro studium
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: po dohodě 

Pracovní náplň

Vedení správního řízení na úrovni odvolacího správního orgánu v rámci studijní agendy včetně zastupování u soudů
a poskytování metodické podpory v této věci,
Vytváření a spolupráce při přípravě národní i vnitřní legislativy UP dotýkající se studijní agendy a poskytování
metodické podpory v této věci,
Vedení agendy vymáhání dlužných částek včetně zastupování u soudů,
Poskytování poradenství a metodické podpory studijním oddělením fakult v oblasti studijní agendy.

Kvalifikační požadavky

Vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu Právo a právní věda, 
Dobrá orientace v relevantní legislativě, zejména v oblasti vysokého školství a správního práva, 
Schopnost samostatné a systematické práce, pečlivost a vysoká míra osobní odpovědnosti, 
Velmi dobré analytické myšlení a schopnost pracovat s právními texty a argumentací, 
Schopnost formulovat právní stanoviska, metodické materiály a vnitřní předpisy, 
Dobré komunikační a organizační dovednosti, včetně schopnosti srozumitelně prezentovat závěry
své práce, 
Schopnost spolupráce v týmu a zároveň aktivní přístup k řešení problémů, 
Koncepční uvažování a schopnost hledat systémová řešení, 
Znalost anglického jazyka na úrovni alespoň B2 a výborná znalost českého jazyka, 
Uživatelská znalost práce s kancelářskými nástroji (MS Word, Excel, PowerPoint).

Výhodou 

Předchozí zkušenost s vysokoškolským prostředím.

Co nabízíme

Zázemí jednoho z největších zaměstnavatelů v Olomouckém kraji,
Příležitosti k odbornému i osobnímu rozvoji,
Příjemný kolektiv a pracovní prostředí v historickém centru Olomouce,
30 dnů dovolené,
Příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní připojištění a řadu dalších zaměstnaneckých benefitů.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Motivační dopis

Univerzita Palackého v Olomouci | Křížkovského 8 | 771 47 Olomouc
www.upol.cz



V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 02.05.2026. 

Kontaktní osoba

Smitková Monika, monika.smitkova@upol.cz, +420 585 631 014

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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