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Lékarska
fakulta

Olomouc 26.08.2025

Dékan Lékarskeé fakulty vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Asistent/asistentka administrativy, administrator/administratorka vyuky
Neurologické kliniky

Pracoviété: Klinika neurologie
Uvazek: 1,00

Misto vwkonu prace: Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Pracovni napli

samostatné vedeni administrativnich agend pracovisté

vyhledavani informaci, pfiprava, zpracovani a evidence podkladd a dokumentt
koordinace studijni agendy v ramci LF UP

administrace pregradualni vyuky

Kvalifikacni pozadavky

VS vzdélani

dobra znalost angli¢tiny

dobré komunikacni a organizani schopnosti, peclivost
nadpridmérna schopnost prace v MS-OFFICE (Word, Excel)
Casova flexibilita

pfedchozi zkuSenost s projektovym managementem
bezihonnost

Co nabizime

¢ 30 dnl dovolené.
¢ Prispévek na stravovani a dalSi benefity.
o Moznost vzdélavani a kariérniho rastu.

Dokumenty k vybérovému fizeni

o Strukturovany profesni Zivotopis v eském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
¢ Motivaéni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 26.09.2025.

Kontaktni osoba

Utikalova Irena, Mgr., irena.utikalova@upol.cz, +420588443401

Poznamka

Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hnéwtinska 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.If.upol.cz
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Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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