Filozoficka
fakulta

Olomouc 19.03.2026

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Mzdovy/a ucetni

Pracovisté: Personalni a mzdové oddéleni
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: Po dohodé

Pracovni napln

Kompletni vedeni mzdové agendy véetné odvod(l, srazek a exekuci pridélené ¢asti LF UP.
Komunikace s prislusnymi Gfady a statnimi institucemi (CSSZ, 0SSZ, FU, pojistovny).
Zpracovani ro¢niho zuctovani dani.

Tvorba statistik, reportll, podklad(i pro kontroly a audit.

Kontrolni ¢innosti v ramci zpracovani mezd.

Podpora zaméstnanc(l v otazkach z oblasti mezd, pojisténi atd.

Administrativni prace spojené se zpracovanim mezd.

Uzka spoluprace s personalistou.

Kvalifikacni pozadavky

SS/VS ekonomického zaméFeni.

Praxe na pracovni pozici mzdové u€etni minimainé 2 roky.

Znalost sou¢asné mzdové legislativy a souvisejicich predpisu.

Anglicky jazyk na urovni min. B1.

Dobra znalost MS Office (Word, Excel, Outlook).

Samostatnost, peclivost, dobré komunika¢ni a organizaCni schopnosti, schopnost pracovat v
tymu, odolnost wi¢i stresu, ochota ucit se novym vécem.

ZkuSenost s praci v systému SAP vyhodou.

Trestni a moralni bezdhonnost.

Co nabizime

Stabilni zazemi Spickové univerzity.

30 dn(i dovolené.

Prispévek na stravovani a dalSi benefity.
Moznost vzdélavani a kariérniho ristu.

Dokumenty k vybérovému fizeni

Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivacni dopis

Vypis z rejstriku tresti
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V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 19.04.2026.

Kontaktni osoba
Pavlikova Zuzana, Bc., zuzana.paviikova@upol.cz, +420 585 633 028
Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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