Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 23.11.2021

Usek prorektora pro v&du a wzkum Univerzity Palackého v Olomouci pfijme do pracovniho poméru
pracovnika / pracovnici na pozici:

Odborny pracovnik / odborna pracovnice evidence a vykaznictvi védecké a
vyzkumné cinnosti

Pracovisté: Véda a vyzkum

Uvazek: 1,0 na dobu urgitou, zastup za matefskou dovolenou
Misto vykonu prace: Olomouc

Termin nastupu: Po dohodé

Pracovni napln
Co bude naplIni Vasi prace?

¢ Hlavnim ukolem bude spravovat aplikaci uréenou k evidenci védecko-vyzkumné &innosti a
podpora jejich uzivatelll (helpdesk, tvorba navod(i na univerzitni wikipedii, $koleni v pouzivani
aplikace OBD). Konkrétné budete mit na starosti:

o sprawu internich ¢iselnikd,

o kontrolu vwkazovanych zaznamd,

o reporting a export dat

o aktualizaci databaze z vnéjsich zdroju,

o komunikaci s dodavatelem aplikace, feSeni chyb

Doplrikovou naplni Vasi prace bude také podplrna analyticka ¢innost zahrnuijici:

. o reporty pro vwroéni zpravy,
o poskytovani dat ostatnim oddélenim RUP (ISHAP, ranking atd.),
o asistence pfi zpracovani dat pro hodnoceni VaV,
o podpora pfi pripravé analyz dle aktualnich pozadavkd.

Kvalifikacni pozadavky
Co by mél umét vhodny kandidat/ka?

Aktivni znalost anglického jazyka (B2) pro feSeni pozadavku cizojazy¢nych klientd.

Uzivatelska znalost Word, Outlook, Powerpoint

Pokrocila znalost Excel

Schopnost samostatné vyhledavat informace

Peclivy, proaktivni pfistup

Komunikativnost

Ochota se ucit novym vécem — oblast védy a vyzkumu, bibliometrie, citaCni databaze, analytické
nastroje

Cim mizete zwsit vasi $anci na Uspéch?

Znalost vysokoskolského prostfedi, idedlné z védecko-vyzkumné oblasti
Orientace ve vystupech védy a vyzkumu

Znalost nékterého z programovacich jazyka (VBA, Python, SQL)
Orientace v oblasti projektové Cinnosti
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Univerzita Palackého
v Olomouci

¢ Orientace v oblasti Open Science
Co nabizime

Zazemi stabilni instituce a zaméstnanecké benefity
PFijemny kolektiv, dobré pracowni prostfedi v centru Olomouce
Motiwujici pracovni podminky

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 23.12.2021.

Kontaktni osoba
Kalova Vladimira, Mgr., viadimira.kalova@upol.cz, +420 585 631 016
Poznamka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vwbéroveé Fizeni.
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