Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 14.05.2026

Sprava koleji a menz UP pfijme do pracovniho poméru pracovnika/pracowvnici na misto

Vedouci ekonomického oddéleni

Obor/specializace: THP

Pracovisté: Utvar feditele

Uvazek: 40/HPP

Misto vwykonu prace: Olomouc, Smeralova 12
Termin nastupu: po dohodé

Popis pracovisté

Hledame samostatného a odpovédného odbornika/odbornici, ktery/a ma zkuSenosti s Ucetnictvim a
ekonomikou organizace a zaroven dokaze vést mensi pracovni tym. Nabizime stabilni pracowni
prostfedi verejné vysoké Skoly, smysluplnou praci a prostor pro samostatné rozhodovani.

Pracovni naplni

Vedeni a koordinace Cinnosti ekonomického oddéleni SKM UP.
Metodické vedeni pracowniho tymu.

Zodpovédnost za oblast u€etnictvi a DPH.

PFiprava rozpoctu a kontrola jeho pinéni.

Zpracovani ucetni zavérky a spoluprace s auditory.

Priprava ekonomickych analyz, podkladl a statistickych vykazu.
Dohled nad spravnosti U¢etnich dokladl a ekonomickych procesu.
Prace s u€etnimi daty a ekonomickymi systémy.

Kontrola bankovnich pohyb( a feSeni nesparovanych plateb.
Spoluprace pfi evidenci smluv a komunikace s dalSimi ttvary UP.
Agenda pohledavek a spoluprace pfi feSeni Skodnich udalosti.

Kvalifikacni pozadavky

SS/VS vzdélani ekonomického sméru.

Minimalné 3 roky praxe na obdobné pozici.
Dobrou znalost ucetni a darnove legislativy.
Zkusenost s vedenim tymu vyhodou.

Uzivatelskou znalost MS Office (zejména Excel).
Znalost systému SAP vyhodou.

Samostatnost, peclivost a odpovédny pFistup.
Schopnost organizace prace a tymové spoluprace.

Co nabizime

Stabilni zameéstnani v prostfedi Univerzity Palackého.
Odpovidajici finanéni ohodnoceni dle zkuSenosti a praxe.
Moznost dlouhodobé spoluprace.

6 tydn( dovolené.

PFispévek na stravovani a dalSi zaméstnanecké benefity.
PFijemné pracowni prostfedi a podporu pfi zau€eni.
Predpokladany nastup od ¢ervna 2026 nebo dle dohody.
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Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ¢eském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivacni dopis

Vypis z rejstriku tresti

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 28.05.2026.

Kontaktni osoba
Trundova Jana, jana.trundova@upol.cz, +420 585 638 014 774 125 331
Poznamka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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