
Olomouc 14.05.2026

Správa kolejí a menz UP příjme do pracovního poměru pracovníka/pracovnici na místo

Vedoucí ekonomického oddělení

Obor/specializace: THP 
Pracoviště: Útvar ředitele
Úvazek: 40/HPP
Místo výkonu práce: Olomouc, Šmeralova 12
Termín nástupu: po dohodě 

Popis pracoviště

Hledáme samostatného a odpovědného odborníka/odbornici, který/á má zkušenosti s účetnictvím a
ekonomikou organizace a zároveň dokáže vést menší pracovní tým. Nabízíme stabilní pracovní
prostředí veřejné vysoké školy, smysluplnou práci a prostor pro samostatné rozhodování.

Pracovní náplň

Vedení a koordinace činností ekonomického oddělení SKM UP.
Metodické vedení pracovního týmu.
Zodpovědnost za oblast účetnictví a DPH. 
Příprava rozpočtu a kontrola jeho plnění.
Zpracování účetní závěrky a spolupráce s auditory.
Příprava ekonomických analýz, podkladů a statistických výkazů. 
Dohled nad správností účetních dokladů a ekonomických procesů.
Práce s účetními daty a ekonomickými systémy.
Kontrola bankovních pohybů a řešení nespárovaných plateb. 
Spolupráce při evidenci smluv a komunikace s dalšími útvary UP. 
Agenda pohledávek a spolupráce při řešení škodních událostí.

Kvalifikační požadavky

SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru.
Minimálně 3 roky praxe na obdobné pozici.
Dobrou znalost účetní a daňové legislativy.
Zkušenost s vedením týmu výhodou. 
Uživatelskou znalost MS Office (zejména Excel).
Znalost systému SAP výhodou.
Samostatnost, pečlivost a odpovědný přístup.
Schopnost organizace práce a týmové spolupráce. 

Co nabízíme

Stabilní zaměstnání v prostředí Univerzity Palackého.
Odpovídající finanční ohodnocení dle zkušeností a praxe.
Možnost dlouhodobé spolupráce.
6 týdnů dovolené.
Příspěvek na stravování a další zaměstnanecké benefity.
Příjemné pracovní prostředí a podporu při zaučení.
Předpokládaný nástup od června 2026 nebo dle dohody. 
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Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Sken dokladu o dosaženém vzdělání

Motivační dopis

Výpis z rejstříku trestů

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 28.05.2026. 

Kontaktní osoba

Trundová Jana, jana.trundova@upol.cz, +420 585 638 014 774 125 331

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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