Filozoficka
fakulta

Olomouc 13.12.2024

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Administrator/Administratorka Institutu krale Sedzonga na Katedre asijskych

studii

Pracovisté: Katedra asijskych studii

Uvazek: 1,0 Gvazek; pracovni smlouva na dobu uréitou, 1 rok s moznosti prodlouzeni
Misto vwkonu prace: Olomouc

Termin nastupu: 01.02.2025

Popis pracovisté

https://ksi.upol.cz/

Pracovni napli

komunikace s King Sejong Institute Foundation, Velvyslanectvim Korejské republiky v Praze,
administrativnim pracovnikem Katedry asijskych studii a lektory Institutu krale Sedzonga

v Olomouci

administrativni prace spojena s provozem Institutu krale Sedzonga (zapisy ze schiizek, zpravy
z akci, vyplhovani elektronického systému Institutu krale Sedzonga apod.)

sestaveni a realizace ro¢niho planu Institutu krale Sedzonga

vyrocni zprava o ¢innosti Institutu krale Sedzonga

sestaveni, sprava a vyUcétovani rozpoctu Institutu krale Sedzonga véetné Ucetnich dokladu
ve spolupraci s lektory a administrativnim pracovnikem Katedry asijskych studii sestaveni
ro¢niho planu a koordinace jazykovych kurzl Institutu kréle Sedzonga

sestaveni ro¢niho planu akci Institutu krale Sedzonga, jejich pfiprava a realizace

sprava a vytvareni obsahu webowych stranek a socialnich siti Institutu krale Sedzonga
koordinace korejskych stazistl

Kvalifikacni pozadavky

vysokoskolské vzdélani minimainé v bakalafském programu

znalost Ceského, korejského a anglického jazyka na komunikativni Urovni
zkuSenost na administrativni pozici €i u korejského zaméstnavatele vyhodou
smysl pro tymovou praci

peclivost, spolehlivost, zodpovédnost, iniciativa

Co nabizime

30 dni dovolené

pfispévek na stravovani

stabilni zazemi Spickové univerzity
praci v akademickém prostredi
praci v pratelském kolektivu

Dokumenty k vybérovému rizeni

Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Kfizkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz


http://www.ksi.upol.cz
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Sken dokladu o dosazeném vzdélani

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 05.01.2025.

Kontaktni osoba
Lee Michaela, Mgr., michaela.lee@upol.cz

Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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