
Olomouc 14.01.2026

Děkan Fakulty tělesné kultury vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Referent/ka zahraničního oddělení - koordinátor/ka mezinárodní mobility
(zástup za rodičovskou dov.)

Obor/specializace: referent pro zahraniční oddělení
Pracoviště: Oddělení pro zahraniční spolupráci
Úvazek: 1,00/40 hod. týdně
Místo výkonu práce: Třída Míru 117, Olomouc-Neředín
Termín nástupu: Po dohodě 

Pracovní náplň

vedení studijní agendy zahraničních studentů v rámci mobilit Erasmus+ a dalších mobilit,
administrativní podpora studentů během jejich studijního pobytu na FTK UP v Olomouci,
agenda spojená s pracovníky přijíždějícími ze zahraničí,
organizace fakultní akce International Teaching Week,
garance obsahové a jazykové stránky prezentace FTK na anglických webových stránkách.

Kvalifikační požadavky

ukončené VŠ vzdělání,
výborná znalost anglického jazyka slovem i písmem (min. úroveň B2 – ideálně doloženo
certifikátem),
výborná uživatelská znalost práce na PC (Word, Excel, Power Point, Outlook, Acrobat Reader
Canva) a sociálních sítích (především IG),
komunikační a organizační schopnosti, zodpovědnost, důslednost, samostatnost, iniciativní a
aktivní přístup k řešené agendě,
zkušenosti ze zahraničního studijního pobytu/pracovní stáže, popř. znalost dalšího cizího jazyka
výhodou,
kompetence k výuce anglického jazyka pro zahraniční studenty a zaměstnance výhodou.

Co nabízíme

stabilní zázemí špičkové univerzity,
30 dnů dovolené,
příspěvek na stravování,
možnost dalšího vzdělávání a odborného růstu.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce
Sken dokladu o dosaženém vzdělání
Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 25.01.2026. 

Kontaktní osoba

Fakulta tělesné kultury Univerzity Palackého v Olomouci
třída Míru 117 | 771 11 Olomouc | T: +420 585 636 009
www.ftk.upol.cz



Meluchová Ladislava, Mgr., ladislava.meluchova@upol.cz, +420585636032

Poznámka

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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