
Olomouc 11.08.2026

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Samostatný/á odborný/á ekonom/ka (účetní)

Pracoviště: Oddělení rozpočtu a daní
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: po dohodě 

Pracovní náplň

samostatné účtování dodavatelských a odběratelských faktur a interních účetních dokladů
kontrola formálních a věcných náležitostí účetních a daňových dokladů, včetně správného
přiřazení DPH
účtování pohledávek, závazků, záloh, časového rozlišení a dohadných položek
provádění kontrol účtů hlavní knihy, saldokonta a opravných účetních zápisů
spolupráce na roční účetní uzávěrce
příprava podkladů pro dokladové inventarizace účtů a kontrolní činnost
komunikace s pracovišti univerzity při řešení účetních případů

Kvalifikační požadavky

SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru, ideálně se zaměřením na účetnictví
velmi dobrá orientace v podvojném účetnictví a účtové osnově
znalost účetní a daňové legislativy
minimálně 2 roky praxe na pozici samostatné účetní nebo na obdobné odborné pozici
schopnost samostatně posoudit účetní případ a navrhnout správný způsob zaúčtování
pečlivost, odpovědnost, systematičnost a schopnost dodržovat termíny
znalost informačního systému SAP výhodou
dobrá uživatelská znalost MS Office, zejména Excelu
schopnost samostatné i týmové práce a vstřícné komunikace

Co nabízíme

práci na plný úvazek ve stabilním prostředí významné veřejné vysoké školy
odborně rozmanitou účetní agendu a možnost  dalšího profesního rozvoje
30 dní dovolené 
příspěvek na stravování a další benefity

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 11.09.2026. 

Kontaktní osoba

Univerzita Palackého v Olomouci | Křížkovského 8 | 771 47 Olomouc
www.upol.cz



Urbanová Jitka, jitka.urbanova@upol.cz, +420 585 631 042

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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