v

Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 07.11.2025

Knihovna Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni mista

Knihovnik/Knihovnice Britského centra Knihovny UP

Pracovisté: Knihovna UP
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.01.2026

Popis pracovisté

Univerzitni knihovna Univerzity Palackého v Olomouci je moderni informaéni a studijni centrum, které
slouzi studentim, akademickym a védeckym pracovnikim i Siroké vefejnosti. Zbrojnice spolu s osmi
fakultnimi knihovnami sprawuje vice nez pul milionu svazk( a nabizi moderni sluzby podporujici
vzdélavani, vyzkum a vzajemnou spolupraci. Knihovna UP je mistem informaci, poznani a setkavani —
prostorem, kde se tradice propojuje s inovacemi.

Pracovni napln

¢ Organizace mezinarodnich jazykovych zkouSek Cambridge English v souladu s poZadavky
Cambridge University Press & Assessment.

¢ Koordinace tymu zapojeného do realizace jazykowych zkousek.

Spoluprace se zkouskovym centrem GJS Zlin, British Council, Cambridge University Press &

Assessment a dalSimi partnery.

Komunikace s kandidaty zkouSek.

Sprava dokumentace souvisejici se jazykovymi zkouSkami.

Poskytovani knihovnickych sluzeb v Britském centru KUP.

Prace s knihovnickym systémem ARL.

Ustni i pisemna komunikace se &tenafi a navstéwniky Britského centra véetné komunikace v

anglickém jazyce.

Administrativni prace v systému SAP.

Prace se systémem elektronické spisové sluzby ERMS.

Pokladni ¢innosti, drobnéjsi hotovostni i bezhotovostni platby (pfijem ¢lenskych poplatk( apod.).

Soucinnost pfi akcich poradanych Britskym centrem KUP, napf. exkurze pro Skoly (cca 3 do

mésice) a kulturni akce (v jednotkach ro¢né).

¢ Pracovni doba utery—sobota.

Kvalifikacni pozadavky

Minimaln& USO vzdélani, VS vwhodou (vhodné i pro absolventy).

Znalost anglického jazyka minimalné na urovni B2 (idealné dolozena certifikatem).
Vyborné organizacni schopnosti, samostatnost, dlslednost.

Schopnost fidit tym a spolupracovat napfi¢ institucemi.

Proklientsky pfistup.

Vyhodou

o ZkuSenost s rozpoCtovym Fizenim.
¢ Praxe v oblasti organizace jazykovych zkousek nebo z prostfedi jazykového vzdélavani.
e Znalost prostifedi vysoké Skoly.
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Co nabizime

Stabilni pracowni prostfedi ve vyznamné akademicke instituci.

Prijemné pracowni prostiedi a praci v pratelském kolektivu.

Zajimavou a pestrou pracovni napln.

Moznost dalSiho vzdélavani a profesniho rustu.

Pracovisté v centru Olomouce.

Prispévek na stravovani, penzijni &i Zivotni pfipojisténi a dalSi zaméstnanecké benefity.
30 dnu dovolené.

Dokumenty k vybérovému fizeni

Strukturovany profesni zivotopis v ¢eském nebo anglickém jazyce

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 30.11.2025.

Kontaktni osoba

Pokorny Antonin, Mgr., DiS., antonin.pokorny@upol.cz, +420585631702

Poznamka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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