v

Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 16.09.2022

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Samostatny referent/referentka Pravniho oddéleni Univerzity Palackého v

Olomouci

Pracovisté: Pravni oddéleni
Uvazek: 1,0

Misto vwkonu prace: Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Pracovni napli

zpracovava administrativni agendu,

zaklada uzavirené smiouvy, provadi evidenci smiuv v systému CES, vede a zpracovava agendu
souvisejici s uverejiiovanim smiuv v registru smiuy,

jedna s prislusnymi pracovisti UP pfi vyfizovani agendy pravnik( pravniho oddélent,
pripravuje podklady pro evidenci dochazky,

vede prehled vwmahanych pohledavek a exekuci, insolvenci, soudnich spord,

zajiStuje nahlaseni poCtu doslych zadosti podle zakona €. 106/1999 Sb., pro uverejnéni na
webowych strankach UP,

plni daldi ukoly uloZzené vedoucim oddéleni.

Kvalifikacni pozadavky

SS vzdélani (maturita),

pozice vhodna i pro absolventy,

aktivni znalost anglického jazyka na min. urovni B2,

dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti, peclivost, zodpovédnost, flexibilita, proaktivni
pFistup,

schopnost pracovat s MS Office — Uroven stfedné pokroc€ily, ochota k dalSimu vzdélavani se v
této oblasti.

Vyhodou

pfedchozi zkusenost s vysokoSkolskym prostfedim.

Co nabizime

zazemi jednoho z nejvétSich zameéstnavatel(l v Olomouckém kraji,

prilezitosti k odbornému i osobnimu rozvoji,

prijemny kolektiv a pracowni prostfedi v historickém centru Olomouce,

30 dnud dovolené,

pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojidténi a Fadu dalSich zaméstnaneckych
benefitd.

Dokumenty k vybérovému fizeni

Strukturovany profesni Zivotopis v Ceském jazyce
Motivaéni dopis
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Univerzita Palackého
v Olomouci

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 30.09.2022.

Kontaktni osoba

Supplerova Markéta, Mgr., marketa.supplerova@upol.cz, +420585633663

Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeé¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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