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Lékarska
fakulta

Olomouc 03.08.2021

Dékan Lékarskeé fakulty vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Referent/ka studijniho oddéleni

Pracovisté: Lékarska fakulta

Uvazek: 1,00

Misto vykonu prace: LF UP Hnévotinska 3, Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté

Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
https://www.If.upol.cz/

Pracovni napli

Vedeni studijni agendy.

Administrativni €innost.

Prace s informacnim systémem STAG.

Vyfizovani korespondence.

Ugast na akcich poradanych za G&elem podpory studia na Lékarské fakulté (studijni veletrhy,
dny otewvfenych dvefi atp.)

¢ Spoluprace na organiza¢nim zajisténi prijimacich zkousek, zapisl do studia, imatrikulaci,
promoci aj.

Kvalifikacni pozadavky

VysokoSkolské vzdélani vyhodou.

Vyborné komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti a dovednosti.

Peclivost, samostatnost, zodpovédnost.

Dobrou znalost prace s PC, znalost prace se systémem STAG vyhodou.
Zakladni orientaci ve studijni problematice vysokych Skol.

Praxe na pozici studijniho referenta/-tky vyhodou.

Co nabizime

Stabilni zazemi Spi¢kové univerzity.
30 dn(i dovolené.

Zameéstnanecké benefity LF UP.
Moznost vzdélavani a kariérniho ristu.

Dokumenty k vybérovému fizeni

e Strukturovany profesni zivotopis v Ceském jazyce
¢ Sken dokladu o dosazeném vzdélani
¢ Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 20.08.2021.

Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Hnéwtinska 3 | 779 00 Olomouc | T: 585 632 009
www.If.upol.cz



Lékarska
fakulta

Kontaktni osoba
Svozilova Magdaléna, Mgr., magdalena.svozilova@upol.cz
Poznamka

VyhlaSovatel si vwhrazuje pravo pracovni misto ve vyjimeéném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.

Prectéte si prosim pozorné nasledujici text v uvedeném odkaze k Pouceni o zpracovani osobnich

Udaju uchazece o zaméstnani https://www.upol.cz/fileadmin/userdata/UP/uredni-deska/2019-
Pouceni_o_zpracovani_osobnich_udaju_uchazece o_zamestnani.docx.
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