
Olomouc 03.12.2021

Děkan Filozofické fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení pracovního místa

Samostatný referent/samostatná referentka pro zahraniční záležitosti

Pracoviště: Zahraniční oddělení
Úvazek: Pracovní smlouva
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: 01.02.2022 

Popis pracoviště

https://www.ff.upol.cz/

Pracovní náplň

zajišťuje administraci
zahraničních mobilitních programů
přijímání zahraničních hostů Filozofické fakulty
mezivládních stipendií
strategických partnerství

propaguje zahraniční mobility pro studenty i zaměstnance FF UP
spolupracuje s národní agenturou DZS

Kvalifikační požadavky

VŠ vzdělání, min. úspěšně ukončené Bc.
aktivní znalost anglického jazyka (B2) pro řešení požadavků cizojazyčných klientů
znalost dalšího cizího jazyka výhodou
uživatelská znalost MS Office 
schopnost samostatně vyhledávat informace
pečlivý, proaktivní přístup
komunikativnost
ochota se učit novým věcem
morální bezúhonnost

Co nabízíme

stabilní zázemí špičkové univerzity
30 dnů dovolené
příspěvek na stravování a další benefity
možnost vzdělávání a profesního růstu

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Sken dokladu o dosaženém vzdělání

Motivační dopis

Filozofická fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Křížkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz



V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 15.12.2021. 

Kontaktní osoba

Ulmanová Iva, Ing., iva.ulmanova@upol.cz, +420 585 633 029

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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