
Olomouc 22.04.2026

Děkan Přírodovědecké fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Seniorní projektový referent / projektová referentka

Pracoviště: Oddělení proj. podpory a transferu znal.
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: 17. listopadu 12, Olomouc
Termín nástupu: po dohodě 

Popis pracoviště

https://www.prf.upol.cz/katedry-a-zarizeni/dekanat/#c1500

Pracovní náplň

Charakteristika pozice

Hledáme zkušenou projektovou referentku / projektového referenta se zaměřením na preaward fázi
výzkumných, vývojových a inovačních projektů, zejména v oblasti národních dotačních titulů. Pozice
je zaměřena na komplexní podporu přípravy projektů aplikovaného výzkumu pro Technologickou
agenturu ČR (TA ČR) a resortní poskytovatele.

Náplň práce:

Aktivní monitoring a analýza výzev v rámci národních poskytovatelů
Konzultace projektových záměrů s výzkumnými pracovníky a dalšími žadateli
Metodická podpora při přípravě projektových žádostí
Koordinace přípravy projektů (věcná i administrativní část)
Tvorba a kontrola rozpočtů dle pravidel jednotlivých poskytovatelů
Posuzování způsobilosti nákladů a souladu s pravidly veřejné podpory
Komunikace s poskytovateli dotací a partnery projektů
Podíl na tvorbě interních metodik a procesů v oblasti projektové podpory
Školení a metodické vedení interních pracovníků v oblasti projektové přípravy
Spolupráce na strategickém rozvoji projektového portfolia organizace

Kvalifikační požadavky

Vysokoškolské vzdělání (min. Bc., preferováno Mgr./Ing., zaměření STEM výhodou)
Prokazatelná praxe v oblasti projektové podpory (ideálně pre-award) min. 3–5 let
Zkušenosti s přípravou projektů pro TA ČR a/nebo národní ministerstva
Znalost pravidel poskytování podpory, způsobilosti nákladů a principů veřejné podpory
Schopnost samostatné i týmové práce, systematičnost a pečlivost
Orientace v národních dotačních programech a schopnost podpořit přípravu projektových
žádostí včetně rozpočtů
Silné analytické, organizační a komunikační schopnosti, schopnost práce s více projekty,
dodržování termínů a znalost angličtiny na min. úrovni B2

Co nabízíme

Zajímavou a odborně profilovanou práci v oblasti podpory výzkumu a inovací

Přírodovědecká fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
17. listopadu 1192/12 | 771 46 Olomouc | T: 585 634 060
www.prf.upol.cz

https://www.prf.upol.cz/katedry-a-zarizeni/dekanat/#c1500


Stabilní pracovní prostředí
Prostor pro profesní rozvoj a další vzdělávání
Flexibilní pracovní doba
Motivační finanční ohodnocení dle zkušeností a proaktivity
Pracovní smlouvu na dobu určitou jednoho roku, možnost dalšího prodloužení
30 dní dovolené
Příspěvek na stravování a další benefity, možnost stravování v blízké menze
Pracoviště v dosahu MHD, možnost parkování

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Sken dokladu o dosaženém vzdělání

Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 31.05.2026. 

Kontaktní osoba

Machalová Jitka, doc. RNDr., Ph.D., MBA, jitka.machalova@upol.cz, +420 585 634 106

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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