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Olomouc 11.04.2023

Dékan Prirodovédecké fakulty vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Samostatny odborny referent / Samostatna odborna referentka

Obor/specializace: Administrativa

Pracovisté: Centrum popularizace

Uvazek: 1,0

Misto vwwkonu prace: 17. listopadu 7, Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté

Pevnost poznani - Centrum popularizace je jedine€nym mistem pro popularizaci védy a vyzkumu.
Vénuje se cilovym skupindm od déti po seniory, skupinam i jednotlivcim. Vice na
https://www.pevnostpoznani.cz/.

Pracovni naplni

Zajistuje personalni a administrativni agendu spojenou s provozem navstévnického centra
Pevnosti poznani a jeho expozi€nich &asti

Pripravuje podklady pro personalni oddéleni dékanatu fakulty

Spolupracuje na pripravé ekonomickych podkladu

Podili se na chodu infocentra Pevnosti poznani

Podili se na chodu kancelare feditele Centra popularizace PiF UP

Zastupuje pokladni navstévnického centra Pevnosti poznani

Spolupracuje na realizaci a koordinaci stavajicich i pfipravovanych aktivit a projektt Pevnosti
poznani - Centra popularizace

Kvalifikacni pozadavky

Ukond&ené SS s maturitou podminkou

VS vzdélani a znalost prostfedi UP whodou
ZkuSenosti se zpracovanim administrativy
Prozakaznicky pfistup

Prijemné vystupovani a komunikace
Pozitivni mysleni

Samostatnost, peclivy a zodpovédny pfistup
Znalost AJ na stfedni Urowni

RP sk. B

Co nabizime

Stabilni zazemi univerzity

Pracovisté v univerzitnim objektu zrekonstruované Olomoucké pevnosti

Pracowni smlouvu na dobu 1 roku s moznosti prodlouzeni

Nastupni mzdu 27.000,- K& (dle zkuSenosti a znalosti), po zau€eni navySeni mzdy
Pracowni dobu dle dohody

30 dnud dovolené

Prispévek na stravovani

Moznost stravovani v blizké menze

Prirodovedecka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
17. listopadu 1192/12 | 771 46 Olomouc | T: 585 634 060
www.prf.upol.cz
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¢ Jazykové vzdélavani a dalsi profesni rozvoj
¢ Zvyhodnéné mobilni sluzby pro zaméstnance a jejich rodinné pfisludniky a dalSi benefity
¢ Pracovisté nedaleko centra, v dosahu MHD

Dokumenty k vybérovému rizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Motivacni dopis

V piipadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 21.04.2023.

Kontaktni osoba
Oborna Romana, romana.oborna@upol.cz, +420 585 634 141
Poznamka

Osobni pohovory se uskutecni v ve dnech 24. 4. — 28. 4. 2023.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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