
Olomouc 11.04.2023

Děkan Přírodovědecké fakulty vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Samostatný odborný referent / Samostatná odborná referentka

Obor/specializace: Administrativa 
Pracoviště: Centrum popularizace
Úvazek: 1,0
Místo výkonu práce: 17. listopadu 7, Olomouc
Termín nástupu: Po dohodě 

Popis pracoviště

Pevnost poznání - Centrum popularizace je jedinečným místem pro popularizaci vědy a výzkumu.
Věnuje se cílovým skupinám od dětí po seniory, skupinám i jednotlivcům. Více na
https://www.pevnostpoznani.cz/.

Pracovní náplň

Zajišťuje personální a administrativní agendu spojenou s provozem návštěvnického centra
Pevnosti poznání a jeho expozičních částí
Připravuje podklady pro personální oddělení děkanátu fakulty
Spolupracuje na přípravě ekonomických podkladů
Podílí se na chodu infocentra Pevnosti poznání
Podílí se na chodu kanceláře ředitele Centra popularizace PřF UP
Zastupuje pokladní návštěvnického centra Pevnosti poznání
Spolupracuje na realizaci a koordinaci stávajících i připravovaných aktivit a projektů Pevnosti
poznání - Centra popularizace

Kvalifikační požadavky

Ukončené SŠ s maturitou podmínkou
VŠ vzdělání a znalost prostředí UP výhodou
Zkušenosti se zpracováním administrativy
Prozákaznický přístup
Příjemné vystupování a komunikace
Pozitivní myšlení
Samostatnost, pečlivý a zodpovědný přístup
Znalost AJ na střední úrovni
ŘP sk. B

Co nabízíme

Stabilní zázemí univerzity
Pracoviště v univerzitním objektu zrekonstruované Olomoucké pevnosti
Pracovní smlouvu na dobu 1 roku s možností prodloužení
Nástupní mzdu 27.000,- Kč (dle zkušeností a znalostí), po zaučení navýšení mzdy
Pracovní dobu dle dohody
30 dnů dovolené
Příspěvek na stravování
Možnost stravování v blízké menze
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Jazykové vzdělávání a další profesní rozvoj
Zvýhodněné mobilní služby pro zaměstnance a jejich rodinné příslušníky a další benefity
Pracoviště nedaleko centra, v dosahu MHD

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Motivační dopis

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 21.04.2023. 

Kontaktní osoba

Oborná Romana, romana.oborna@upol.cz, +420 585 634 141

Poznámka 

Osobní pohovory se uskuteční v ve dnech 24. 4. – 28. 4. 2023.

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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