
Olomouc 27.07.2026

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje výběrové řízení na obsazení místa

Metodik/Metodička Oddělení veřejných zakázek Univerzity Palackého v
Olomouci

Pracoviště: Oddělení veřejných zakázek
Úvazek: 1,0 na dobu určitou
Místo výkonu práce: Olomouc
Termín nástupu: po dohodě 

Pracovní náplň

administruje zadávací a výběrová řízení zadávaná Univerzitou Palackého v Olomouci,
vytváří zadávací podmínky včetně obchodních podmínek,
zajišťuje soulad procesního postupu realizovaných zadávacích a výběrových řízení se zákonem
o zadávání veřejných zakázek a metodikou UP,
zajišťuje metodickou podporu zadávání veřejných zakázek na Univerzitě Palackého v Olomouci.

Kvalifikační požadavky

úplné vysokoškolské vzdělání,
komunikační a vyjednávací schopnosti,
velmi dobré uživatelské znalosti MS Office,
proaktivní přístup, flexibilitu, odolnost vůči stresu, samostatnost, systematičnost, spolehlivost,
občanskou a morální bezúhonnost.

Výhodou 

právní vzdělání,
zkušenosti v oblasti veřejných zakázek,
předchozí zkušenost s vysokoškolským prostředím,
komunikace v anglickém jazyce,
znalosti a zkušenosti s prací v prostředí evropských projektů.

Co nabízíme

motivační mzdové podmínky,
zázemí jednoho z největších zaměstnavatelů v Olomouckém kraji,
příležitosti k odbornému i osobnímu rozvoji,
příjemný kolektiv a pracovní prostředí v historickém centru Olomouce,
30 dnů dovolené,
příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní připojištění a řadu dalších zaměstnaneckých
benefitů.

Dokumenty k výběrovému řízení

Strukturovaný profesní životopis v českém jazyce

Sken dokladu o dosaženém vzdělání
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Motivační dopis

Výpis z rejstříku trestů

V případě zájmu vyplňte prosím kontaktní formulář a zašlete nám požadované dokumenty
nejpozději do 24.08.2026. 

Kontaktní osoba

Pochmon Zbyněk, Mgr., zbynek.pochmon@upol.cz, +420 585 631 117

Poznámka 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo ve výjimečném případě bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.
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