Pedagogicka
fakulta

Olomouc 19.07.2024

Pedagogicka fakulta UP Olomouc pfijme do pracovniho poméru pracovnika/pracovnici

Referent/referentka pro oblast projektové podpory

Pracovisté: Pedagogicka fakulta

Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Univerzita Palackého v Olomouci, Olomouc
Termin nastupu: Po dohodé

Popis pracovisté

Pedagogicka fakulta UP (upol.cz)

Oddéleni projektové podpory PdF UP zajistuje servis pracovnikiim a studentlm fakulty pfi planovani a
realizaci institucionalné-rozvojovych projektll v ramci tuzemskych i mezinarodnich zdroji, véetné
odborné a védecky zaméfenych. Spolu s tim toto oddéleni aktivné vyhledava grantové zdroje vhodné k
financovani fakultnich zameérd, organizuje $koleni pro zaméstnance a studenty uréené k ziskavani
grantowch prostredkli a béhem realizace projektd pomaha resitelim dosahnout hladkého
administraéniho prabéhu. Aktualinim cilem PdF UP je posilit internacionalizaci ve vyzkumu a
mezinarodni grantovou Cinnost, za timto u€elem hleddme vhodného Clovéka na pozici referenta/ky
oddéleni védy a vyzkumu zodpovédného/zodpovédné za oblast mezinarodnich grantovych projektt.

Pracovni naplni

¢ Administrativa spojena se ziskavanim a realizaci mezinarodnich grantovych projektll v&. Horizon
Europe.

Asistence feSitelim pfi pripravé projektovych zadosti.

Kontrola prabéznych a zavére¢nych zprav, komunikace s poskytovatelem podpory.

Aktivni vyhledavani novych grantovych pfileZitosti.

Priprava seminarl i prezentaci pro studenty a akademické pracowniky.

Predavani informaci o novinkach resitellim formou prezentaci/ konzultaci.

Kvalifikacni pozadavky

e VS vzdélani min. bakalarského stupné.

Znalost anglického jazyka slovem i pismem (schopnost detailné porozumét zadavaci
dokumentaci a smlouvam, vést korespondenci ¢i rozhovor v AJ).

Dobra znalost prace s PC (MS Office).

Schopnost samostatné a odpovédné prace, flexibilita, komunikativnost.

Pozitivni a aktivni pfistup, ochota u€it se novym vécem.

Schopnost konstruktivni tymové spoluprace.

ZkuSenost s Fizenim a organizaci projektt (narodnich i mezinarodnich) vyhodou.

Co nabizime

Zazemi jednoho z nejvétSich zaméstnavatelt v Olomouckém kraji.

PFilezitosti k odbornému i osobnimu rozvoji.

PFijemny kolektiv a pracowni prostredi v historickém centru Olomouce.

30 dnl dovolené.

PFispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi a fadu dalSich zaméstnaneckych
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benefit.
Dokumenty k vybérovému rizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Sken dokladu o dosazeném vzdélani
Motivacni dopis

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 18.08.2024.

Kontaktni osoba
Lindnerova Katefina, Mgr., katerina.lindnerova@upol.cz, +420 585 635 032
Poznamka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve wyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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