Filozoficka
fakulta

Olomouc 14.10.2021

Dékan Filozofické fakulty vypisuje vybérove Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Tajemnik/tajemnice Filozofické fakulty

Pracovisté: Filozoficka fakulta
Uvazek: 1,0

Misto vykonu prace: Olomouc
Termin nastupu: 01.02.2022

Popis pracovisté

https://www.ff.upol.cz/

Pracovni napln

Kvalifikaéni pozadavky

VysokoSkolské vzdélani magisterského stupné, nejlépe ekonomického zaméreni
ZkuSenosti v oblasti hospodareni vefejné vysoké Skoly, praxe v ekonomicko-spravni oblasti
vyhodou, zkuSenosti s vicezdrojovym financovanim vyhodou

Schopnost koncepcni prace v oblasti financovani, tvorby a erpani rozpoctu, projektovych,
grantovych a investi¢nich akci a jejich koordinace

Minimalni doba praxe ve vedoucich funkcich 10 let; zkuSenosti s vedenim velkych celku
vyhodou

Schopnost orientace v pravnich predpisech, v¢. zakona o vysokych Skolach

Analytické mysleni, schopnost systémové koordinace a samostatného tviiré¢iho reseni problémt
Zkusenosti a znalosti informacnich systém(; zkusenost se SAP whodou

Aktivni znalost anglického jazyka na komunikativni urovni, znalost dal$iho svétového jazyka
vyhodou

Velmi dobra uzivatelska znalost MS Office

Organizacni, prezentani, manazerské a komunikacni schopnosti

Flexibilita, odolnost vici stresu, samostatnost, systemati¢nost, spolehlivost

Predpoklady pro vykon funkce podle zakona ¢. 451/1991 Sb.

Obcanska a moralni bezihonnost.

Co nabizime

Stabilni zazemi pfedni univerzity
Motiwujici pracowvni podminky, Sirokou $kalu zaméstnaneckych benefitl
Prilezitost k seberealizaci a osobnimu rustu.

Dokumenty k vybérovému fizeni

Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce

Sken dokladu o dosazeném vzdélani

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Kfizkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz
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fakulta

Motivacni dopis

Vypis z rejstriku trestu

Koncepci Fizeni ekonomické a spravni agendy fakulty
Cestné prohlaseni ve smyslu zakona ¢&. 451/1991 Sb.

Dolozeni dvou doporucujicich dopisu

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 14.11.2021.

Kontaktni osoba
Ulmanova Iva, Ing., iva.uimanova@upol.cz, +420 585 633 029
Poznamka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pfipadé bez udani divodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé Fizeni.
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