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Univerzita Palackého
v Olomouci

Olomouc 28.04.2026

Rektor Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Administrativni pracovnik/ce Oddéleni pro partnerstvi - Referent/ka pro
mezinarodni vztahy

Pracovisté: Odd. pro partnerstvi
Uvazek: 0,5/DPC

Misto vwkonu prace: Olomouc
Termin nastupu: po dohodé

Pracovni napli

» PFiprava a kompletace podkladi pro uzavirani mezinarodnich smliuv a memorand o spolupraci
(vCetné administrativniho zajisténi procesu schvalovani).

¢ Koordinace agendy spojené s uzaviranim smiuv - komunikace s partnery, pravnim oddélenim a
fakultami.

e Sprava a pribézna aktualizace evidence mezinarodnich partnerstvi a smluvni dokumentace.

* Priprava podkladd, prehledd a analyz pro vedeni instituce v oblasti mezinarodni spoluprace.

¢ Administrativni a organiza¢ni podpora aktivit oddéleni pro partnerstvi (napf. pfiprava jednani,
zapisy, monitoring spoluprace).

Kvalifikaéni pozadavky

VS/SS vzdélani.
Pozice vhodna i pro absolventy.
Aktivni znalost anglického jazyka na min. drovni B2/C1.
Dobré komunikacni a organizacni schopnosti, peclivost, flexibilita, proaktivni pfistup.
Ovladani MS Office a Google Workspace na velice dobré urovni.
Vyhodou:
¢ Predchozi zkuSenost s vysokoskolskym prostfedim.
e Znalosti a zkuSenosti s praci v prostiedi evropskych projektd

Co nabizime

e Zazemi jednoho z nejvétsich zaméstnavatelt v Olomouckém kraji.
¢ Prijemny kolektiv a pracowni prostfedi v historickém centru Olomouce.

Dokumenty k vybérovému fizeni
Strukturovany profesni zivotopis v ceském jazyce
Strukturovany profesni zivotopis v anglickém jazyce
Motivacni dopis v anglickém jazyce

V pripadé zajmu vyplnte prosim kontaktni formular a zaslete nam pozadované dokumenty
nejpozdéji do 25.05.2026.

Kontaktni osoba

Univerzita Palackého v Olomouci | Kfizkovského 8 | 771 47 Olomouc
www.upol.cz



Univerzita Palackého
v Olomouci

Kalouskova Tereza, Mgr., tereza.kalouskova@upol.cz, +420 585 631 113
Poznamka

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto ve vyjime¢ném pripadé bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.
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